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PRILOHAC. 1
SPISOVY A SKARTACNI PLAN
=[N skart.znak
spisovy znak druh dokumentu skar: [hikta
1 - Dokumentace spolku

A.l. Zakladatelské dokumenty - stanovy po dobu existence spolku
A2, Jednaci fady, organizaéni fady, vnitfni predpisy A10
A.3. Vyroéni zpravy A10

Zapisy z jednani Valné hromady, Vykonné a Dozorci
A4, rady, Vybérové komise véetné pfiloh a prezenénich A10

listin
A5, Kontrolni zpravy, audity AS
A.B. Smlouvy, #adosti o Elenstvi A5
A7. Monitorovacl zpravy o finnosti MAS V5
A.8. Dokumenty SZIF S10

B — Personalni a mzdové materialy

B.1. Osobni spisy zaméstnancl po dobu existence spolku
B.2. Mzdové listy A30
B.3. Podklady pro mzdy (vykazy prace, ...) S10
B.4. Stej‘r'\c:plsy evidenénich listh pro téely diichodového A30

pojisténi

Zéznamy o piekéZkéch v praci - nemoc, urazy, oCR,
B.5. MD, omluvend nepfitomnost v préci, neomluvend V10

nepfitomnost v préci atd
B.6. Mzdy - vystupy (OSSZ, ZP, FU, vyplatnice) A10

C — Ekonomicky usek
C.I. Faktury pfijaté, vydané S10
€.2. Pokladnf kniha, pfijmové a vydajové doklady S10
C.3. Bankovni vypisy 510
C.A4. interni doklady S10
C.5. Roénf Udetni zavérka, dafiova pfiznani V10
C.6. Hlavni kniha, pfehled déetnich dokladl V5
C.7. Inventarizace A5
C.8. Cestovni pfikazy S10
C.9. Uéetni doklady a vykazy S5
Dle pravidel pfislusného

C.10. Spisy tykajici se dotacnich programu apod. dotaéniho programu apod.

viz. Pfiloha €. 2




