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2.Uvodni informace

Interni postupy (dale také IP) Mistni akcéni skupiny Podbrnénsko, spolek (dale také MAS Podbrnénsko
¢i MAS) jsou zavazna pravidla v oblasti fizeni vyzev, hodnoceni a vybéru podnikatelskych zamérd vyzev
MAS. Interni postupy jsou zpracované jako dokument v programovém obdobi 2021-2027 pro realizaci
Operacniho programu Technologie a aplikace pro konkurenceschopnost (dale také jako OP TAK)
Strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje Mistni akéni skupiny Podbrnénsko, spolek 2021-2027
(dale také jako SCLLD 21-27 ¢i SCLLD). Jedna se o dokument schvalovany nejvyssim organem MAS.

IP jsou zpracovany v souladu se Stanovami MAS, jednacimi fady organt MAS, obecnymi pravidly OP
TAK 2021-2027, Akceptaénim dopisem OP TAK SCLLD 21-27, Metodickym pokynem pro vyuZziti
integrovanych nastroju a regionalnich akénich pland v programovém obdobi 2021-2027 (dale také MP
INRAP), vnitfnimi smérnicemi a dokumenty ¢i dal$imi zavaznymi predpisy a dokumenty.

Manazer CLLD, nebo jim uréeny zaméstnanec kanceldre MAS, zasild interni postupy Vykonné radé MAS
k pfipominkdm a schvaleni pred vyhlasenim prvni vyzvy MAS. Rovnéz IP pfi kazdé jejich zméné dle
stejného postupu.

Manazer CLLD, nebo jim ur¢eny zaméstnanec kancelafe MAS, je zodpovédny za zvefejnéni schvdlenych
IP Vykonnou radou MAS na webovych strankach MAS, co nejdfive, ne vSak pozdéji nez je zverejnén
zapis ze zasedani Vykonné rady MAS (dle jednaciho fadu Vykonné rady MAS). Rovné? je aktualné platna
verze IP pfilohou kazdé vyhlasené vyzvy. MAS nevyhlasuje vyzvy bez vypracovanych IP.

Vedouci manazer CLLD, nebo jim urceny zaméstnanec je povinen do IP zapracovat vSechny pfipadné
zmény vyvolané v jednotném metodickém prostredi (dale také JMP), zmény vyvolané zménou
legislativy, zménou Akceptacniho dopisu, zménou vnitini dokumentace ¢i nalezu z kontrol a audit(,
pfipadné dalsich dokumentd, které maiji vliv na podobu IP, v nejkratsim moziném terminu od ziskani
informace o vlivu zmén na IP (nejpozdéji vSak do data vyhlaseni dalsi vyzvy MAS, pred niZ byly tyto
zmény identifikovany).

Pfi feSeni akutnich problém0 tykajicich se pouze vybraného projektu vypracuje Manazer MAS
bezprostfedné po zjisténi problému Zaznam k realizaci projektu, nejpozdéji vSak do 5 PD. Zaznam
schvaluje pfimy nadfizeny pracovnika, ktery zaznam vytvofil. Zdéznam bude obsahovat minimalné:
registracni Cislo projektu, popis problému a zpUsob jeho feSeni, zodpovédnou osobu za vypracovani
a schvaleni Zdznamu, a datum platnosti. Zdznam bude zarazen do interni dokumentace projektu MAS
a kopie zaslana Zadateli na kontaktni Udaje uvedené v projektovém zaméru.

Pfi Feseni problém0 tykajicich se celé vyzvy/vyzev MAS nebo jinych akutnich problém0 vypracuje
Manazer MAS bezprostfedné po zjisténi problému Zaznam k realizaci MAS. Zaznam schvaluje predseda
Vykonné rady MAS. Zaznam bude obsahovat minimalné Cislo a nazev vyzvy/vyzev (pokud se bude
vztahovat ke konkrétni vyzvé MAS), popis problému a zplsob jeho feseni, zodpovédnou osobu za
vypracovani a schvaleni zdznamu a datum platnosti. Zdznam bude zarazen do interni dokumentace
vyzvy, které se problém tykd a kopie zaslana Zadatelim dané vyzvy na kontaktni Gdaje uvedené
v projektovém zameéru.
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3.ldentiflkace MAS

Udaje o MAS

; Mistni ak¢ni skupina , .
Nazev . Datova schranka 3rt3swn
Podbrnénsko, spolek
Pravni forma spolek Webové stranky www.podbrnensko.cz
ICo 01343971 Kontaktni email info@podbrnensko.cz
) L L Statutdrni zastupce L o
Sidlo Brnénska 2, 691 23 Pohorelice G Mgr. Ondrej Vesely, pfedseda
. - — . Manazer -
Sidlo Kancelare [Brnénska 2, 691 23 Pohorelice ; Mgr. Jan Oujesky
MAS/Vedouci CLLD

MAS je oteviené mistni partnerstvi mezi subjekty z vefejného a soukromého sektoru, kde partnefi MAS
zastupuji mistni socioekonomické zajmy. Partnerstvi MAS s pravni subjektivitou: spolek podle § 214
a nasl. a podle §3042 a 3045 obcanského zakoniku. MAS je nositel SCLLD 21-27 na svém Uzemi.

Spolek je sdruzenim fyzickych a pravnickych osob. Podminky €lenstvi jsou upraveny stanovami. Clenstvi
ve spolku vznika pfijetim za ¢lena, nebo jinym zplsobem uréenymi stanovami.

Cinnost organti MAS navazuje na plnéni Standardizace MAS v programovém obdobi 2021-2027.

Kompetence povinnych organd MAS jsou stanoveny platnymi Stanovami MAS. Zplsob jednani organt
MAS je rozepsan v jednotlivych jednacich fadech organt MAS.

Povinné orgdny a administrativni kapacity zapojené do realizace OP TAK SCLLD 21-27

vvs

Nejvyssi organ MAS — Valna hromada - tvofen partnery/cleny MAS. Kompetence organu MAS jsou
stanoveny ve Stanovach (odkaz). Jednani je upraveno jednacim fadem Valné hromady (odkaz), ve
kterych je upraven vzorec prepoctu hlasovacich prav, tak aby pocet ¢lenl zastupujici verejny sektor ani
Zadnou ze zajmovych skupin nepresahl 49 % hlasovacich prav.

Rozhodovaci organ MAS — Vykonna rada - Kompetence orgdnu MAS jsou stanoveny ve Stanovach
(odkaz). Jednani je upraveno jednacim fadem Vykonné rady (odkaz). Clenové rozhodovaciho organt
musi byt voleni z ¢lend MAS, pficemzZ verejny sektor ani Zzddna ze zajmovych skupin nepredstavuje vice
nez 49 % hlasovacich prav. Rozhodovaci organ vydava Vyjadieni MAS o souladu/nesouladu
podnikatelského zaméru/nahradniho podnikatelského zaméru se SCLLD 21-27 (dale také jako
Vyjadreni souladu ¢i Vyjadreni) z predlozenych podnikatelskych zamérd Vybérovym orgdnem MAS.

Vybérovy orgdn MAS — Vybérova komise - Kompetence organu MAS jsou stanoveny ve Stanovach
(odkaz). Jednani je upraveno jednacim fadem Vybérové komise (odkaz). Clenové jsou voleni ze
subjektl, které na Uzemi MAS prokazatelné plsobi, pficemz verejny sektor ani Zadna ze zajmovych
skupin nepfesdahne 49% hlasovacich prav. Vybérovy organ projedna soubor predloZzenych
podnikatelskych zamérd, navrhuje poradi podle poctu bodl dle kritérii stanovenych MAS.
Po projednani pfedd na Rozhodovaci orgdn MAS.
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Kontrolni organ MAS — Dozorci rada - Kompetence organu MAS jsou stanoveny ve Stanovach (odkaz).
Jednani je upraveno jednacim fadem Dozor¢i rady (odkaz). Clenové jsou voleni z ¢lenti MAS.

Kanceldf MAS — neni orgdnem MAS, ale administrativni jednotkou MAS. Kancelaf MAS provadi vSsechny
nezbytné ukony pro realizaci PR OP TAK SCLLD 21-27, které nejsou pfimo svéfeny konkrétnimu orgdnu
MAS. Sklada se z Vedouciho kancelafe - Manazer MAS, a dalSich zaméstnancl - projektovi manazefi.
Pokud je tedy kdekoliv v IP uvedena odpovédnost Ci proces pro Manazera MAS Ci projektového
manazera, jedna se o zodpovédnost Kancelafe MAS. Dalsi informace o Kancelafi MAS jsou uvedené ve
Stanovach MAS (odkaz).

Dalsi osoby zapojené do realizace OP TAK SCLLD 21-27

MAS mUze pro vytvoreni podkladu pro vécnou fazi posouzeni souladu podnikatelského zaméru se
SCLLD zapojit i dalsi osoby mimo ¢leny povinnych organi MAS, a to tzv. Externi experty. NaleZitosti
takového zapojeni jsou popsany nize.

Externi experti — odbornici v urcité oblasti, ktefi nejsou ¢leny zddného orgdnu MAS, ani nejsou stalymi
zaméstnanci Kancelafe MAS. MAS ¢i ¢lenové organu mohou vyuZit externi experty ve vécné fazi
posouzeni souladu, a to v situaci, kdy se clenové Vybérové komise MAS shodnou na vyuZiti externiho
experta. Zplsob vybéru externiho odbornika bude zaloZen na transparentnim a objektivnim zpUsobu
vybéru zohlednujici nasledujici predpoklady (v pfipadé potreby mohou byt predpoklady rozsiteny):

o dosazeného vzdélani v pozadovaném oboru,
® praxe v poZzadovaném oboru,
e odbornik z regionu MAS (zaklada predpoklad lepsi znalosti regionu).

V tomto pripadé musi dojit k rozhodnuti o vyuZziti externiho experta na 1. jednani Vybérové komise
MAS ve vécné fazi posouzeni souladu, to ke konkrétnim kritériim. Nasledné MAS oslovi potencidlni
externi odbornici. Nasledné Pfedseda MAS a ManazZer MAS vyberou externiho experta dle pfedem
stanovenych kritérii a ten bude povéren provedenim posouzeni souladu v daném/danych kritériich.
Externi odbornik vypracuje posudek maximalné do totoZného terminu jako ostatni ¢lenové Vybérové
komise MAS vybrani pro vytvoreni podkladu pro posouzeni souladu (vice viz kapitola 4.2 Vécné
hodnoceni IP).

Nasledné Manazer MAS, nebo jim uréenym zaméstnancem Kanceldre MAS, zajisti predani posudku od
externiho odbornika Vybérové komise MAS. Posudek externiho odbornika slouZi jako podklad pro
vécnou fazi posouzeni souladu. Pokud Vybérova komise MAS nema objektivni argumenty ke
zpochybnéni odborného posudku od externiho odbornika v dané oblasti, musi se fidit vypracovanym
podkladem pro posouzeni souladu. V pfipadé zpochybnéni odborného posudku Vybérové komise MAS
bude odborny posudek soucdsti posouzeni souladu konkrétni ¢asti podnikatelského zaméru a zadroven
i zdGvodnéni zpochybnéni odborného posudku (objektivni argumenty) a posouzeni dané ¢asti projektu
Vybérovou komisi MAS.

Externi experti museji vyloucit stfet zajmu (totozné jako vSechny ostatni osoby podilejici se na procesu
posouzeni souladu podnikatelskych zamér( se SCLLD 21-27 ve vyzvach MAS Podbrnénsko).
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4.Vyzva MAS

a. Harmonogram

Zakladni informace o planovanych vyzvach MAS Podbrnénsko jsou obsazeny v harmonogramu vyzev,
ktery je pravidelné aktualizovdn. Harmonogram vyzev je zpracovan Manazierem MAS, nebo jim
uréenym zameéstnancem Kanceldafe MAS. Harmonogram vyzev bude vydavdn v pravidelnych
intervalech, vidy k 31. 12. V pfipadé vyhlaseni nepldnované vyzvy v tomto harmonogramu bude
neprodlené po jejim schvaleni pfisluSnym orgdnem aktualizovan.

Po zpracovani Harmonogramu vyzev MAS jej Manazer MAS, nebo jim uréenym zaméstnanec Kancelare
MAS, zasild na schvaleni Vykonné radé MAS. Po schvaleni jej Manazer MAS, nebo jim uréeny
zaméstnanec MAS, zverejni na webovych strankdch (www.podbrnensko.cz), ne vSak pozdéji nez je
zverejnén zapis ze zasedani Vykonné rady MAS (dle jednaciho fadu Vykonné rady MAS). Ve stejné Ihité
je harmonogram vyzev MAS zaslan Ridicimu orgdnu OP TAK (dale také RO OP TAK &i RO).

V pfipadé neplanovanych vyzev (vyzvy neuvedené v harmonogramu, ale schvaleny Vykonnou radou
MAS) neni nutné schvalovat totoZznym orgdnem MAS aktualizaci harmonogramu vyzev. Schvalenim
neplanované vyzvy MAS Vykonnou radou MAS je automaticky schvdleno i doplnéni této vyzvy do
harmonogramu. | po této aktualizaci nadéle plati povinnost zaslani harmonogramu vyzev na RO OP
TAK. Vzor podoby harmonogramu MAS je ptilohou IP.

b. Zpracovani a vyhlaseni vyzvy

Vyzvu MAS je moZné vyhlasit po schvaleni PR OP TAK SCLLD 21-27, vypracovani a schvaleni IP, vyhlaseni
nadfazené vyzvy RO OP TAK a po schvéleni vyzvy MAS orgdnem MAS. NadFfazenou vyzvou RO OP TAK
jsou stanoveny zakladni parametry vyzvy MAS, z nichZ pouze nékteré muize MAS upravit a omezit.
Vyzva MAS véak nemUze byt vyhlasena dfive, ne? je vyhladena vyzva RO OP TAK.

Kazda vyzva MAS je kolova, hodnoceni jednotlivych podnikatelskych zamér( probihd po skonceni
terminu pro predkladani podnikatelsky zamér(. Podnikatelsky zdmér musi splnit vSechny podminky
stanovené vyzvou a projit procesem souladu podnikatelského zdméru se SCLLD 21-27 (dale také
procesem souladu). Podpora je poskytovana podle vysledkll vécné faze procesu souladu
podnikatelskych zamérud v pofadi od nejvyssiho poctu ziskanych bodd do vycerpani alokace vyzvy.

Casové podminky stanovené vyzvou musi respektovat nize uvedené lhity:

e datum ukonceni pfijmu podnikatelskych zamérd mUzZe nastat nejdfive 20 pracovnich dni (dale
také PD) po datu vyhlaseni vyzvy,

e datum ukonceni pfijmu podnikatelskych zamérl m(iZe nastat nejdrive 15 pracovnich dni po
datu zahajeni prijmu podnikatelskych zaméra,

® text vyzvy (véetné navazujici dokumentace) musi byt zvefejnén na webovych strankach MAS
do konce doby udrZitelnosti vSech projektd v OP TAK nebo do predloZeni zavérecné zpravy
o provadeéni programu podle toho, co nastane pozdéji.

Text vyzvy MAS je zakladnim dokumentem obsahujicim informace o podminkach pro ziskani podpory.
Vsechny informace jsou v textu vyzvy uvedeny v plném rozsahu, pripadné ve formé zakladni informace

Q@: Stranka 6

MINISTERSTVO
PRUMYSLU A OBCHODU


http://www.podbrnensko.cz/

Spolufinancovano =g | MINISTERSTVO
P % = PRO MISTNI Mrﬁsﬁqénsxo
EVI’OpSkOU unii &/" ROZVOJ CR

s odkazem na presné znéni v navazujicich dokumentech vyzvy (min. IP MAS, Obecna a Specificka
pravidla pro Zadatele a pfijemce OP TAK). Vyzva MAS je v souladu s podminkami programu OP TAK,
vyzvou RO OP TAK a schvalenou SCLLD 21-27, pfipadné dal$i zdvaznou dokumentaci. Sou&asti vyzvy je
seznam pfiloh podnikatelského zaméru, které MAS prebird z vyzvy OP TAK, pfipadné si stanovuje dalsi
pfilohy. Povinnou pfilohou vyzvy jsou kritéria pro posouzeni administrativni a vécné faze procesu
souladu. Navazujici dokumentace k vyzvé obsahuje podrobné informace o podminkach podpory,
zpUsobu implementace, povinnostech Zadatele a pfijemce.

Manazerem MAS, nebo jim uréenym zaméstnancem Kancelafe MAS, zpracuje vyzvu MAS dle vzoru
(pfiloha IP). Nasledné vyzvu zasild Vykonné radé MAS na schvaleni, a to nejpozdéji 2 pracovni dny od
planovaného data vyhlaseni vyzvy. Manazerem MAS, nebo jim uréenym zaméstnancem Kanceldre
MAS, je zodpovédny za wvyhlaseni wvyzvy prostfednictvim webovych strdnek MAS
(www.podbrnensko.cz), a to nejpozdéji v den vyhlaseni vyzvy MAS.

Zména vyhlasené vyzvy MAS, vcetné jejich ptiloh, je umoZnéna pouze ve vyjimecnych pripadech po
schvaleni pfislusSném organem MAS. Zmény provadi ManaZer MAS, nebo jim uren zaméstnanec
Kanceldfe MAS, v souladu s nadfizenou dokumentaci RO OP TAK, pfip. na zakladé zmény legislativy,
zmény nadfazené metodiky, naletd z kontrol/auditd/administrativniho ovéreni. Zména musi byt vzdy
radné odldvodnénd — text vyzvy musi obsahovat popis zmény, divod zmény a pfipadné dopad na
zadatele/pfijemce, pokud nebyl ukoncen pfijem Zadosti o podporu.

O pfipadné zméné jsou Zadatelé informovani Manazerem MAS, nebo jim urenym zaméstnancem
Kanceldfe MAS, prosttednictvim kontaktnich informaci, které dolozili u podanych podnikatelskych
zamér( a prostrednictvim internetovych stranek MAS a to neprodlené, nejpozdéji vsak do 5 PD od
schvéleni zmény.

Vyzva MAS je zvefejnéna na webu MAS od vyhldSeni vyzvy az do konce doby udrZitelnosti vSech
projektt v OP TAK nebo do predloZeni zavérecné zpravy o provadéni programu podle toho, co nastane
pozdéji.
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5.Kritéria a kontrolni listy

Kritéria a kontrolni listy slouzi pro posouzeni souladu podnikatelskych zamér( se SCLLD 21-27 v ramci
vyzev MAS. Zadateldim jsou jednotliva kritéria administrativni i vécné faze posouzeni souladu zndma
pfed podanim podnikatelského zdméru (jsou soucasti vyzvy MAS jako ptiloha).

a. Tvorba kritérii pro posouzeni souladu

U tvorby kritérii se MAS Fidi Pfilohou ¢&. 6.2/5 — Sablona pro zaslani specifickych kritérii NS MAS,
Ptilohou €. 4 - Pravidla pro Zadatele a pfijemce — zvlastni ¢ast, Technologie pro MAS (CLLD), nadtfazenou
Vyzvou RO OP TAK.

MAS zajisti, Ze navrZena kritéria budou srozumiteln3, transparentni a objektivni. Kritéria pro hodnoceni
spliuji zakladni pravidla pro kritéria a jejich vymezeni. Zasady tvorby kritérii jsou:

kritéria jsou nediskriminacni a transparentni,

prispivaji k dosazeni cild a vysledkd prislusného opatieni a SCLLD 21-27,

kritéria respektuji aspekty kvality projektl — Gcelnost, efektivnost, hospodarnost, potfebnost,
proveditelnost, soulad s horizontalnimi principy.

Kritéria musi byt nastavena tak, aby bylo zabranéno duplicitdm a prekryviim. Povinnou pfilohou vyzvy
jsou kritéria pro posouzeni administrativni a vécné faze procesu souladu.

Pro posouzeni administrativni faze procesu souladu obsahuiji kritéria:

e nazev

e vysledné hodnoceni kritéria - nabyva hodnot splnéno/nesplnéno/nehodnoceno/nerelevantni.
Nehodnoceno lze vyuzit pouze v pripadé, kdy je pro vyhodnoceni kritéria nutné vyzadat
doplnéni informace od Zadatele. Nerelevantni Ize vyuzit pouze v ptipadé, kdy se kritérium na
dany projekt nevztahuje.

e zpUsob hodnoceni

e zdroj informaci pro hodnoceni

e informaci o napravitelnosti kritéria - zda jsou kritéria napravitelna, nebo nenapravitelna.
V pfipadé hodnoceni napravitelnych kritérii a v pfipadé hodnoceni nehodnoceno, bude Zadatel
vyzvan k doplnéni viz kapitola Posouzeni souladu podnikatelského zaméru. V pripadé
nesplnéni pouze jediného nenapravitelného kritéria je projektovy zamér vyrazen z dalsiho
procesu posouzeni souladu.

VSechna kritéria pro tuto fazi musi mit funkci vylucovaci
Kritéria pro posouzeni Vécné faze procesu souladu obsahuiji:

* nazev

* mira naplnénikritéria - je hodnocena body, definice dosazeni bodového hodnoceni i konkrétni
vySe je stanovena u kazdého kritéria zvlast a je stanovena bodova hranice pro splnéni
podminek vécné faze posouzeni souladu
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* popis kritéria a zplsob hodnoceni - k hodnoticim kritériim vécného hodnoceni bude uveden
maximalni mozny pocet bodd a minimalni hranice mozného poctu bod
e zdroj informaci pro hodnoceni

VsSechna kritéria pro tuto fazi jsou hodnotici.

Kazdé kritérium bude mit jasné definované, kolik bod( se za kritérium udéluje — napft. splnil = 5 bodd,
nesplnil = 0 bod(. Pro Zadatele ve Vécné fazi posouzeni procesu souladu vyplyva povinnost presahnout
bodovou hranici stanovenou pro soucet bodl ziskanych ze vSech hodnoticich kritérii ve vécné fazi
hodnoceni. U kritérii vécného hodnoceni bude uvedena maximalni a minimalni hranice mozného poctu
bodu, které lze obdrzet za vsechna hodnocend kritéria v souétu. Minimalni a maximalni bodovou
hranici stanovuje Vedouci manazer CLLD pfi tvorbé kritérii a schvaluje Vykonna rada MAS aktem
schvaleni pfislusné vyzvy.

Bodové hodnoceni hodnoticich kritérii bude jednoznacné a co nejvice objektivni a transparentni,
tj. subjekty budou pfti pripravé podnikatelského zdméru a projektu védét, co presné bude v rdmci
kritéria posuzovano a jaké bodové hodnoty odpovidaji konkrétnim charakteristikam podnikatelského
zaméru a projektu.

Manazer MAS, nebo jim uréenym zaméstnancem Kanceldre MAS, pfipravi kritéria pro administrativni
i vécnou fazi posouzeni souladu. MAS stanovuje primarné kritéria, kterd hodnoti pfinos projektl
k pInéni zamérQ a cild SCLLD 21-27. Nasledné Manazer MAS, nebo jim uréenym zaméstnancem
Kanceldfe MAS, zasila kritéria pro posouzeni souladu ke schvaleni Vykonné radé MAS, a to spolecné se
samotnou vyzvou. Kritéria jsou tvorena od zacatku jako soucast vyzvy MAS, tudiz lhdty pro pripravu
vyzvy jsou totozné jako Ihlty pro tvorbu kritérii.

b. Kontrolni list

Ke vSsem fazim posouzeni souladu a kontroly shodnosti podnikatelského zdméru a projektu budou na
zakladé kritérii vytvoreny Kontrolni listy, kdy do téchto Kontrolnich listd bude zaneseno posouzeni
souladu podnikatelského zdméru se SCLLD 21-27 v dané fazi ¢i kontrola shodnosti podnikatelského
zameéru a projektu v MS2021+. Osoby zapojené do dané faze posouzeni souladu budou kontrolni listy
vyplnovat tak, aby byl zajiStén jednotny, rovny a nediskriminacni pfistup ke vSsem Zadatelim
a podnikatelskym zaméram.

Manazer MAS, nebo jim uréenym zaméstnancem Kancelare MAS, zpracuje kontrolni listy a zasila je na
schvaleni organu MAS.

Kontrolni listy jsou zpracovavany rovnou pfi tvorbé kritérii, respektive kritéria jsou zpracovana primo
do podoby kontrolnich listli a budou zverejnény spolecné s vyhlasenou vyzvou (priloha vyzvy).

Kontrolni listy budou obsahovat minimdlné tyto informace:

e Identifikaéni Udaje - &islo a ndzev vyzvy MAS, &islo a nazev vyzvy RO OP TAK, &islo a nazev
podnikatelského zaméru, Zadatel podnikatelského zaméru;

e Udaje o fazi a kritériich - faze posouzeni souladu/kontroly shodnosti, jednotliva kritéria,
podotazky kritérii, druh a typ kazdého kritéria, definici spInéni/nesplnéni kazdého kritéria i

m Stranka 9

MINISTERSTVO
PRUMYSLU A OBCHODU



Spolufinancovano =g | MINISTERSTVO
P % = PRO MISTNI Mrﬁsﬁqénsxo
EVI’OpSkOU unii &/" ROZVOJ CR

definici bodové hladiny u kazdého kritéria, odGvodnéni splnéni/nesplnéni kritéria ¢i bodové
hladiny,

e Udaje o zapojenych osobéach - subjekt a zastupce subjektu ¢lena organu & Kancelafe MAS,
datum zpracovani posouzeni souladu, podpis kazdé zapojené osoby.

Vzor kontrolnich listd je pfilohou IP.

6.Zpusob podani podnikatelského zaméru

ZpUsob podavani podnikatelského zaméru do vyhlasené vyzvy MAS je elektronickou formou. Soudasti
vyhlasené vyzvy MAS je povinnad osnova podnikatelského zaméru — Technologie pro MAS (CLLD),
kterou musi Zadatel vyplnit. Projektovy formulaF uloZi ve formatu PDF a elektronicky podepiSe nebo
vytiskne a podepisSe. Rovnéz obdobnym zplsobem ptipravi veskeré potiebné pfilohy podnikatelského
zaméru (neni nutné je podepisovat). Kompletné pfipraveny podnikatelsky zamér nasledné Zadatel
odesSle na e-mailovou adresu optak@podbrnensko.cz. Manazer MAS, nebo jim uréenym
zaméstnancem Kancelare MAS, Zadateli nejpozdéji do 3 PD od doruceni podnikatelského zaméru

potvrdi jeho pfijeti.

Podnikatelské zaméry, které budou doruceny pozdéji, nez je stanoveno vyzvou, budou automaticky
vyfazeny z procesu posouzeni souladu podnikatelskych zdmérd se SCLLD 21-27.

Po ukonceni pfijmu podnikatelskych zamérd Manazer MAS, nebo jim uréenym zaméstnancem
Kancelare MAS, zverejni do 5 PD seznam obdrzenych podnikatelskych zamérd na webové stranky MAS.
Naslednd komunikace se zadatelem po celou dobu posouzeni souladu podnikatelského zaméru se
SCLLD 21-27, pfipravé projektu na podani do vyzvy RO OP TAK a jeho hodnoceni i pfi realizaci projektu
bude probihat skrze stejny komunikaéni kanal, kterym byl podnikatelsky zamér podan do vyzvy MAS -
tedy skrze e-mailovou adresu optak@podbrnensko.cz.

7.Posouzeni souladu podnikatelskeého zameéru se
SCLLD 21-27

Posouzeni souladu podnikatelského zaméru se SCLLD 21-27 je soubor ¢innosti, které jsou vykonavany
od podani podnikatelského zaméru/ukonceni pfijmu podnikatelskych zamérd do vydani souladu
podnikatelského zaméru se SCLLD 21-27. Za nasledujici faze posouzeni souladu jsou zodpovédni:

Administrativni faze - Kancelar MAS,

Vécna faze - Vybérovy organ MAS,

Vybérova faze - Rozhodovaci orgdn MAS,

Pfezkum administrativni ¢i vécné faze - Kontrolni organ MAS.
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a. Administrativni faze posouzeni souladu

podnikatelského zaméru se SCLLD

Administrativni faze posouzeni souladu (dale také jako administrativni faze) je zamérena na posouzeni
zakladnich poZadavkl kladenych na projekt v pfislusné vyzvé MAS, posouzeni Uplnosti informaci pro
nasledné faze hodnoceni podnikatelského zdméru dle modelu Technologie pro MAS (CLLD).

Administrativni faze je provedena maximalné do 20 PD od ukonceni pfijmu podnikatelskych zamérd ve
vyzvé MAS. Hodnoceni probiha do Kontrolnich list dané faze a o ukonceni a vysledku administrativni
faze posouzeni souladu je Zadatel informovan e-mailem. Rovnéz jsou vysledky zvefejnény nejpozdéji
do 5 PD od ukonceni posouzeni souladu administrativni faze na webovych strankach MAS.

PFi administrativni fazi posouzeni souladu MAS uplatfiuje nezavislé posouzeni souladu 2 hodnotiteli. Ti
provedou posouzeni souladu podnikatelského zdméru s kritérii pro administrativni posouzeni.
Vysledek posouzeni musi byt totozny. V pfipadé rozporu mezi konkrétnimi kritérii bude vyuzito dalsiho
hodnotitele (v pofadi 3.). Nasledné se prikloni k hodnoceni v daném kritériu dle prevazujicich vysledki
hodnoceni. Hodnotitel, ktery se podilel na zpracovani podnikatelského zaméru, se neucastni posouzeni
souladu podnikatelskych zamér( ve vyzvé. Na osoby, které provadéji administrativni fazi, se vztahuje
ustanoveni o stfetu zajma.

VSechna kritéria administrativni faze posouzeni souladu maji formu vylucovacich kritérii s moznym
hodnocenim splnéno / nesplnéno / nehodnoceno (pro pripady, kdy je pro vyhodnoceni kritéria nutné
si vyzadat doplnéni informace od Zadatele) / nerelevantni (pro pfipady, kdy se kritérium na dany
podnikatelsky zamér nevztahuje).

Vsechna kritéria jsou rozdélena dle druhu na napravitelnd a nenapravitelna. V pripadé nesplnéni
minimalné jednoho kritéria ozna¢eného jako nenapravitelné je podnikatelsky zdmér automaticky
vyfazen z dalSiho procesu posouzeni souladu. V ptipadé vyhodnoceni nenapravitelného kritéria
moznosti nehodnoceno je ndsledny postup popsan nize. O vyfazeni je Zadatel informovan e-mailem.

Zadatel je Manazerem MAS, nebo jim uréenym zaméstnancem Kancelafe MAS, vyzvén k doplnéni
podnikatelského zaméru e-mailem v téchto pripadech:

e hodnoceni jednoho i vice napravitelnych kritérii moznosti nesplnéno,
e hodnocenijednoho Civice kritérii (napravitelného i nenapravitelného) moznosti nehodnoceno.

V e-mailu je uveden konkrétni divod nesplnéni kritéria s poZadavkem na doloZeni ¢i dodani potfebnych
nalezitosti, zaroven je zde stanovena |h(ta pro vyporadani. Lhita se stanovuje na 5 PD od data
doruceni pozadavku. Lhitu pro doplnéni podnikatelského zdméru lze prodlouZit o maximalné 5 PD,
ato pouze v odlvodnénych pripadech. Po doplnéni pozadovanych informaci ze strany Zadatele je
zpracovana nova verze administrativni faze posouzeni souladu (kritéria nedotéend zménou jsou
prevzata z ptivodniho kontrolniho listu posudku). V pfipadé nedostatecného doplnéni, nebo v pripadé,
Ze Zadatel na prvni vyzvu nereaguje, je Zadateli odeslana 2. vyzva k doplnéni podnikatelského zaméru
(totozné podminky jako pfi prvni vyzvé). Celkové je tedy mozné Zadatele vyzvat k doplnéni / upresnéni
maximalné 2x.
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Pti nedodrZeni stanovené lhity ¢i nedoloZeni / nedoplnéni potfebnych informaci i po druhé vyzvé je
podnikatelsky zamér vyrazena z dalsiho procesu posouzeni souladu. Lhity pro posouzeni souladu
podnikatelského zdméru se pozastavuji do doby, neZ Zadatel zasle doplnujici / upfesiujici informace.

VSechna kritéria administrativni faze, dle kterych bude probihat tato faze posouzeni souladu
konkrétniho podnikatelského zaméru, jsou vzdy uvedena v konkrétni vyzvé.

Proti negativhimu vysledku administrativni faze posouzeni souladu mulzZe Zadatel podat Zadost
o prezkum.

K dalsi fazi posouzeni souladu vsech projektl v ramci jedné vyzvy je pristoupeno az uplynuti doby po
prezkum, pfipadné po vyfizeni vSech Zadosti o prezkum ¢i ziskani Vzdani se prava na podani Zadosti
o prezkum od vsech relevantnich projekt(l. V takovém pfipadé Manazer MAS, nebo jim urcenym
zaméstnancem Kanceldre MAS, informuje ¢leny orgdnu MAS o ukonceni administrativni faze posouzeni
souladu. Lhlita pro vécnou fazi posouzeni souladu zac¢ina béZet nasledujici den od zaslani informace.

b.Vécna faze posouzeni souladu podnikatelského
zaméru se SCLLD

Cilem vécné faze posouzeni souladu je vyhodnotit kvalitu podnikatelskych zamérl s ohledem
k naplfiovani vécnych cild PR OP TAK SCLLD 21-27 a umoznit srovnani projekt podle jejich kvality.
Posouzeni souladu probiha na zakladé predem stanovenych a verejné dostupnych kritérii, kterd jsou
uvedena v kazdé vyzvé MAS. Do vécné faze jsou predavany podnikatelské zaméry, které splnily
podminky administrativni faze.

Vécnou fazi posouzeni souladu provadi vybérova komise MAS, pfipadné externi experti, do 30 PD od
ukonéeni administrativni faze. Vécna faze posouzeni souladu probiha dle nasledujiciho modelu:

e 1. jednani organu MAS — predani podklad( pro posouzeni souladu, provedeni Skoleni clen(
orgdanu (stfet zajmu, postup vécné faze posouzeni souladu apod.), stanoveni druhého terminu
jednani orgdnu MAS, stanoveni 2 ¢lenli organu ke kazdému podnikatelskému zaméru pro
pfipravu podkladd pro posouzeni souladu na 2. jednani s ohledem na stret zajm( a kapacitni
moznosti, pfipadné stanoveni posouzeni hodnoceni externimi hodnotiteli,

® 2. jedndni orgdnu MAS — dodatecné skoleni (pro ¢leny organu, ktefi se netcastnili 1. jednani),
vécna faze posouzeni souladu podnikatelsky zamérd dané vyzvy MAS na zakladd podkladl pro
posouzeni souladu od vybranych ¢len(l z 1. jednani, pfip. externich hodnotitell (expert(),

e 3. jedndani orgdnu MAS — pouze opravné posouzeni souladu po provedeni Pfezkumu vécného
hodnoceni s vysledkem dlvodné ci ¢astecné dlvodné — dodatecné Skoleni (pro cleny organu
MAS, ktefi se nelcastnili predeslych jednani organu), provedeni opravného posouzeni souladu
dle vysledk( Prezkumu,

PFi vécné fazi posouzeni souladu orgdnem MAS je dodrZeno pravidlo ¢tyr oci a dalsi pravidla:

® 2 cClenové organu pfipravi podklady pro posouzeni souladu na 2. jednani organu,
¢lenové organu nesméji v priilbéhu kontroly komunikovat se Zadateli,
na ¢leny organu se vztahuje ustanoveni o stfetu zajma a ¢lenové, ktefi jsou ve stfetu zajm{, se
neucastni jednani
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Manazer MAS, nebo jim uréenym zaméstnancem Kancelare MAS, zasila pozvanku na jednotliva jednani
vybérové komise v souladu s Jednacim fadem vybérové komise MAS. Manazer MAS, nebo jim uréenym
zaméstnancem Kancelare MAS, pfipravi veskeré potifebné podklady pro posouzeni souladu na vSechna
jedndni vybérové komise na spolecny sdileny disk. Manazer MAS, nebo jim ur¢enym zaméstnancem
Kancelare MAS, MAS zajisti pfed zahajenim posouzeni souladu proskoleni vsech ¢lentd organu o stretu
zajmi a sezndmi &leny s postupem pti posouzeni souladu. Clenové organu, ktefi jsou v rozporu
s Opatfenimi proti stfetu zajmu (neni podepsan Eticky kodex) a nebyli proskoleni, se nemohou
podilet na vécné fazi posouzeni souladu!

Vybérova komise na svém zasedani vybere 2 ¢leny komise jako zpracovatele podkladd pro posouzeni
souladu a svij vybér potvrdi schvalenim usneseni. V pfipadé vyuZiti externiho odbornika pro vécnou
fazi bude ve schvaleném usneseni Vybérové komise uveden i dany odbornik, véetné konkrétni
specifikace, pro kterou bude zpracovavat podklad pro posouzeni souladu (tedy podnikatelské zaméry
a kritérium/kritéria, pro které bude zpracovavat podklad pro posouzeni souladu).

Na 2. jednani orgdnu vznikne kontrolni list ke kazdému projektovému zdméru, ktery je soucasti zapisu
z jednani komise jako pfiloha. Clenové komise posuzuji soulad na zékladé hlasovani, tedy vysledny
kontrolni list je pfijat usnesenim komise. Clenové komise vypliiuji a podepisuji kontrolni list ke
kazdému projektovému zaméru na jednani komise.

Vysledkem vécné faze posouzeni souladu podnikatelského zdméru je soucet bodového hodnoceni
z jednotlivych hodnoticich kritérii na zakladé kontrolniho listu Vybérové komise. Vystupem vécné faze
je seznam podnikatelskych zamérd sefazeny sestupné podle dosazeného bodového hodnoceni.
V kazdé vyzvé bude specifikovano minimalni a maximalni bodové rozpéti a potrebny pocet bodu ke
splnéni podminek vécné faze posouzeni souladu. V kazdé vyzvé bude stanoven minimalni pocet
dosazenych bod( ve vécné fazi. V pripadé rovnosti bodl bude o poradi rozhodovat datum a ¢as podani
podnikatelskych zaméra.

Kritéria pro vécnou fazi maji formu hodnoticich kritérii. Pokud podnikatelsky zamér nedosahne
minimalni bodovou hranici, bude vyfazen z dalSiho procesu posouzeni souladu. VSechna kritéria vécné
faze posouzeni souladu jsou vidy uvedena v konkrétni vyzvé.

Po jednani Vybérové komise MAS je Manazer MAS, nebo jim uréenym zaméstnancem Kancelare MAS,
zodpovédny za predani vysledkl posouzeni souladu spolu s kontrolnim listem jednotlivym Zadatelim
do 5 PD od ukonceni jednani organu. Rovnéz je na webovych strankach MAS zverejnén pisemny zapis
obsahujici minimalné (zapis z jednani organu, na kterém probihala vécna faze posouzeni souladu):
datum a cas zacatku jednani, jmenny seznam Ucastnikd (vCetné uvedeni subjektu, ktery zastupuiji),
prehled posuzovanych soulad(i podnikatelskych zamérl a jejich sefazeni sestupné dle bodové
hodnoceni (véetné rozdéleni na podnikatelské zaméry, které splnily a nesplnily podminky vécné faze).
Zapis z jednani Vybérového komise vznika na zasedani Vybérové komise a je podepsany (schvalen)
vSemi pfitomnymi ¢leny vybérové komise MAS provadéjici posouzeni souladu.

Ode dne doruceni vysledku vécné faze posouzeni souladu e-mailem bézi Zadateli Ih(ta (5 PD) pro
moznost podani Zadosti o pfezkum v pripadé negativniho i pozitivniho vysledku vécné faze posouzeni
souladu. Zadatelé se mohou podani zadosti o prezkum vzdat.

K dalsi fazi posouzeni souladu vsech podnikatelskych zaméra v ramci jedné vyzvy je pfistoupeno azZ po
uplynuti doby pro prezkum, pripadné po vyfizeni vSech zadosti o pfezkum ¢i ziskani Vzdani se prava na
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podani zadosti o prezkum od vsech relevantnich podnikatelskych zamér(. V takovém pripadé jsou
podnikatelské zaméry predany Vykonné radé MAS. Manazer MAS, nebo jim uréenym zaméstnancem
Kanceldfe MAS, ktery zaroven informuje ¢leny Rozhodovaciho organu o ukonceni vécné faze posouzeni
souladu. Lhlta pro vybérovou fazi posouzeni souladu podnikatelskych zaméri zacina bézet nasledujici
den od zaslani informace.

c. Vybérova faze posouzeni souladu podnikatelského
zameru se SCLLD

Vybérova faze posouzeni souladu probiha po vécné fazi posouzeni souladu podnikatelskych zaméru.
Cilem této faze je vybrat transparentné na zakladé vysledkll posouzeni souladu podnikatelskych
zameér( takové, které prispéji k plnéni vécnych a financnich cilll PR OP TAK SCCLD 21-27.

Podminkou zafazeni podnikatelského zaméru do vybérové faze je spInéni podminek vSech predeslych
fazi (administrativni i vécné faze). Vybérovou fazi provadi Vykonna rada MAS.

Manazer MAS, nebo jim uréenym zaméstnancem Kancelare MAS, zasila pozvanku na jednani ¢len(
Vykonné rady v souladu s Jednacim fadem Vykonné rady po ukonceni vécné faze posouzeni souladu.
Soucdsti pozvanky je zapis ze zasedani Vybérové komise, pfipadné dalsi dokumentace MAS. Jednani
Vykonné rady se kona nejpozdéji do 20 PD od ukoncéeni vécné faze posouzeni souladu.

Vykonna rada MAS dostane vysledky z vécné faze od Vybérové komise a na zakladé tohoto navrhu jsou
podnikatelské zaméry vybirany. Vykonna rada MAS nemuZe ménit pofadi ani posouzeni souladu
jednotlivych projektovych Zadosti. Clenové Vykonné rady, ktefi provadi vybérovou fazi posouzeni
souladu podnikatelskych zamérd, nesmi byt ve stfetu zajmu dle kapitoly Opatreni proti stfetu zajm
IP.

Pocet podporenych podnikatelskych zamér( je limitovan vysi alokace na vyzvu, to znamen3, Ze
podporeny budou podnikatelské zaméry do maximalni financni vyse alokace konkrétni vyzvy. A to tak,
Ze Vykonna rada bude pridélovat financ¢ni prostiedky z alokace vyzvy projektovym zamérlim sestupné
dle bodového hodnoceni az do vycerpani celkové alokace na vyzvu.

Zbylé podnikatelské zaméry, které neni mozné financovat z dlivodu vycerpdni alokovanych finanénich
prostiedkl, mohou byt zafazeny na seznam nahradnich podnikatelskych zamér(, coz uvede v zapise
z jednani. V pfipadé nevycerpani alokace ve vyzvé MAS rozhodne Vykonna rada MAS o moZnosti
opétovného vyhlaseni vyzvy MAS.

Vykonna rada odpovida za alokaci vyzvy MAS, v ptipadé nahradnich podnikatelskych zamér( muze
rozhodnout o jejim navyseni, pokud vyzva nebyla vyhlasena na celou alokaci opatteni, tzn., Ze mlze
rozhodnout o navyseni alokace vyzvy do vyse celkovych zpUsobilych vydajd na opatifeni SCLLD.

Z jednani Vykonné rady MAS se pofizuje zapis a vystupem je seznam vybranych podnikatelskych
zaméru, pripadné seznam nahradnich podnikatelskych zamér(, pokud takové podnikatelské zaméry
existuji, a seznam nevybranych podnikatelskych zamér(. Zapis z jednani Vykonné rady MAS vznika na
zasedani Vykonné rady MAS a je na misté podepsany (schvalen) vSemi pfitomnymi ¢leny. Zaroven je
na jednani Vykonné rady MAS usnesenim povéren predseda Vykonné rady do 5 PD od jednani pro
vydani Vyjadfeni MAS o souladu/nesouladu podnikatelského zaméru/nahradniho podnikatelského
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zaméru se SCLLD 21-27. Vykonna rada MAS muzZe urcit ¢asovou platnost tohoto Vyjadreni, a to
usnesenim. Tento zapis z jednani Vykonné rady MAS Manazer MAS, nebo jim uréenym zaméstnancem
Kancelafe MAS, vklada na webové stranky MAS, nejpozdéji do 5 PD od jednani Vykonné rady MAS.

Nejpozdéji do 10 PD od ukonceni jednani Vykonné rady MAS je Zadatel informovan o vysledku
posouzeni souladu podnikatelského zaméru se SCLLD 21-27, je mu doruéeno Vyjadieni MAS
o souladu/nesouladu Vykonné rady MAS emailem.

Nahradni projekty

Nahradnim podnikatelskym zamérem je hranicni podnikatelsky zdmér, popripadé dalsi podnikatelské
zameéry ve vyzvé MAS, které splnily podminky vécné faze posouzeni souladu, ale ve vyzvé neni dostatek
financénich prostfedkd na jeho podporu — tzn., Ze Vykonnd rada muze urcit nahradni podnikatelské
zameéry v kazdé vyzvé.

Manazer MAS, nebo jim uréenym zaméstnancem Kanceldfe MAS, po ukonceni posouzeni souladu
podnikatelského zaméru se SCLLD 21-27 bude informovat Zadatele o skutecnosti, Ze byl Vykonnou
radou MAS zafazen na seznam nahradnich podnikatelskych zaméra.

Manazer MAS, nebo jim uréenym zaméstnancem Kanceldafe MAS, eviduje Seznam nahradnich
podnikatelskych zamérd z kazdé vyzvy. Seznam nahradnich projekt( v aktudlnim stavu je zverejnén na
webovych strankach MAS. Ten bude obsahovat min. informace o:

e identifikaci vyzvy — €islo a nazev vyzvy MAS, &islo a ndzev nadfazené vyzvy RO OP TAK,
zbyvajici alokace vyzvy;

e identifikaci podnikatelského zdméru — nazev a Cislo podnikatelského zaméru, Zadatel, vyse
CZV podnikatelského zdméru.

Nahradni podnikatelské zdméry maji moznost byt financovany dodatecné, pokud z Uspor ¢i realokaci
prostiedkl ziska MAS volné finan¢ni prostfedky. Nasledny postup pro vyuZziti ndhradnich projekt(:

e O podpofe podnikatelskych zamérl na seznamu ndhradnich podnikatelskych zamér(
rozhodne Vykonnda rada na svém zasedani, které musi splfiovat nalezitosti jednani organ
a Vybéru podnikatelskych zamérd. Ndvrh na svolani jednani mlze byt podan jakymkoliv
¢lenem Vykonné rady MAS, nebo Manazerem MAS, ¢i jim uréenym zaméstnancem.

® Lze podpofit projekty do vySe nezazdvazkované alokace MAS.

e Vykonnd rada mize rozhodnout o podpore nahradnich podnikatelskych zamérd z jakéhokoliv
seznamu nahradnich podnikatelskych zamérd, z jakékoliv vyzvy dodatecné, v pripadné
nezazavazkované alokace MAS, podporeny vSak museji byt podnikatelské zaméry v poradi
uvedeném na daném seznamu. Vykonna rada se muiZe dohodnout také na zméné
podnikatelského zaméru s Zadatelem (napfiklad snizeni CZV podnikatelského zaméru), na
zakladé kterého dojde k dodate¢né podpore.
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8.Prezkum hodnoceni a stiznosti

a. Prezkum

Zadatel mGze podat 7adost o prezkum proti negativnimu vysledku administrativni faze posouzeni
souladu ¢i proti negativnim i pozitivnim vysledku vécné faze posouzeni souladu. Proti vybérové fazi
posouzeni souladu mGze 7adatel podat stiznost proti postupdm MAS. Zadost o pfezkum Ize podat také
proti vysledku opravného posouzeni souladu (opakovana Zadost o prezkum) provedeného na zakladé
rozhodnuti pfezkumné komise, slozené ze ¢lent Dozoréi rady MAS. Zadosti o pfezkum proti opravnému
posouzeni souladu se bude prezkumnd komise zabyvat pouze v pripadé, Zze bude smérovat proti
kritériu, které bylo predmétem opravného posouzeni souladu.

Zadost o prezkum je tieba podat do 5 PD ode dne doruéeni vysledku Zadateli po kazdé fazi posouzeni
souladu na MAS (vyjma vybérové faze, kdy je mozné podat pouze stiznost). Zadost o prezkum Zadatel
vypliuje do povinného vzoru Zadosti o prezkum, ktery je ptilohou téchto Internich postuptl.
V dokumentu je tfeba vyplnit vSechna pole. V pfipadé jejich nevyplnéni bude Zadatel vyzvan k doplnéni
informaci. Zadost o prezkum se podava stejné jako podnikatelsky zamér.

Pfezkumné Fizeni provadi Dozor¢i rada MAS. Dozoréi rada MAS posuzuje danou Zadost o prezkum
pouze v rozsahu podané Zadosti o prezkum po vécné a procesni strance. U kazdého prezkouméavaného
kritéria, na které se Zadost o prezkum vztahuje, uvede Dozoréi rada MAS, zda shledala Zadost
o ptezkum: ddvodnou / nedlvodnou, véetné zdlvodnéni zavéru. Tyto informace uvede Dozoréi rada
MAS do zapisu ze zaseddni, ktery je povinnym vystupem z Dozor¢i rady MAS. Zapis musi obsahovat
minimalné nasledujici informace:

Datum a Cas zacatku jednani

Jmenny seznam ucastnik(l jednani

Struény popis obsahu Zadosti o prezkum, véetné identifikace podnikatelského zaméru
Osoby vylouc¢ené z rozhodovani o dané Zadosti o pfezkum

Rozhodnuti Dozoréi rady MAS véetné zdGvodnéni s podpisy ¢lent(

Zapis vypracovava zvoleny ¢len Dozorci rady MAS ¢i zastupce Kanceldfe MAS. O vysledku prezkumu
rozhoduje Dozorci rada MAS nadpolovi¢ni vétSinou vsech pfitomnych ¢lend.

Jestlize Dozorci rada MAS shleda prezkum jakéhokoliv kritéria za dlivodny, uvede tyto informace do
Zapisu a soucasné vrati podnikatelsky zdamér do dané faze posouzeni souladu, kterou je tfeba dle
rozhodnuti Dozor¢i rady MAS napravit. O ukonéeni pfezkumu, pfipadné povinnosti vratit podnikatelsky
zameér do nékteré z predchozich fazi, informuje Dozorci rada MAS Manazera MAS. ManazZer MAS zajisti
predani vysledk(l Dozoréi rady MAS Zadateli, pfipadné zajisti opravné posouzeni souladu
podnikatelského zdméru. Pro opravné posouzeni podnikatelského zaméru plati stejné podminky jako
pro radnou fazi posouzeni souladu, musi byt vsak reflektovany zavéry uvedené v zapise z Dozorci rady
MAS.

PFezkumné Fizeni musi probéhnout do 15 PD od doruéeni Zddosti o prezkum na MAS. Za ukonéeni
prezkumného Fizeni je povazovano informovani zadatele o vysledcich pfezkumného Fizeni. Zadatel je
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o vysledcich informovan (stejné jako u jednotlivych fazi posouzeni souladu). Soucdsti vyrozuméni
o vysledcich prezkumného fizeni je i Zapis z Dozorci rady MAS.

Ve sloZitéjsich pripadech mlze byt Ih(ita prezkumného fizeni prodlouzena na 60 kalendafnich dni.
O prodlouZeni lhGty musi byt 7adatel, ktery podal Zadost o pfezkum informovan. Evidenci Zadosti
o ptrezkum vede Vedouci pracovnik CLLD/Manazer MAS.

b. Stiznost

Stiznost mlzZe Zadatel podat po vybérové fazi posouzeni souladu podnikatelskych zaméru. Stiznost je
podavana v pripadé, Ze Zadatel nesouhlasi s administrativnimi postupy MAS, které byly realizovany
béhem administrace projektu. Stiznosti Ize podat do 5 PD ode dne doruceni vysledku vybérové faze
posouzeni souladu podnikatelského zaméru Zadateli. Stiznost Zadatel vyplfiuje do povinného vzoru
Stiznosti, ktery je pfilohou téchto Internich postupl. V dokumentu je tfeba vyplnit vSechna pole.
V piipadé jejich nevypInéni bude Zadatel vyzvan k doplnéni informaci. Zadost o prezkum se podava
stejné jako podnikatelsky zamér na e-mail optak@podbrnensko.cz.

Prosetfeni stiznosti provadi Dozorci rada MAS. Dozorci rada MAS posuzuje danou StiZznost po vécné
a procesni strance. Zavérem z Setfeni je informace, zda Dozorc¢i rada MAS shledala Stiznost:
dlvodnou / nedlvodnou, véetné zddvodnéni zavéru. Tyto informace uvede Dozoréi rada MAS do
zapisu z prosetreni stiznosti, ktery je povinnym vystupem ze zaseddani Dozorci rady MAS. Zapis musi
obsahovat minimalné nasledujici informace:

Datum a ¢as zacdatku jednani

Jmenny seznam Ucastnikd jednani

Struény popis obsahu Zadosti o prezkum, vcetné identifikace Zadosti o podporu
Osoby vylouc¢ené z rozhodovani o dané Zadosti o pfezkum

Rozhodnuti Dozoréi rady MAS véetné zdGvodnéni s podpisy ¢lent(

Zapis vypracovava zvoleny ¢len Dozorci rady MAS ¢i zastupce Kancelafe MAS. O vysledku prosetieni
stiznosti rozhoduje Dozorci rada MAS nadpolovi¢ni vétsinou vSech pritomnych ¢lenli komise.

Jestlize Dozorci rada MAS shleda stiznost za dlivodnou, uvede tyto informace do Zapisu z Dozor¢i rady
MAS a soucasné vrati projekt do faze posouzeni souladu, kterou je tfeba dle rozhodnuti Dozor¢i rady
MAS napravit. O ukonceni Dozorci rady MAS, pfipadné povinnosti vratit podnikatelsky zamér do
nékteré z predchozich fazi posouzeni souladu, informuje Dozorci rada MAS Manazera MAS. Manazer
MAS zajisti predani vysledk(l Dozorci rady MAS Zadateli, pfipadné zajisti opravné posouzeni souladu
podnikatelského zaméru. Pro opravné posouzeni souladu podnikatelského zdméru plati stejné
podminky jako pro posouzeni souladu fadné, musi byt vsak reflektovany zavéry uvedené v zapise
z Dozorci rady MAS.

Prosetfeni stiznosti musi probéhnout do 15 PD od doruceni stiznosti na MAS. Za ukonceni prosetieni
stiznosti je povazovano informovani Zadatele o vysledcich prosetfeni stiznosti. Zadatel je o vysledcich
informovan (stejné jako u jednotlivych fazi posouzeni souladu). Souéasti vyrozuméni o vysledcich
proSetreni stiznosti je i Zapis z Dozorci rady MAS.
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Ve slozitéjsich pripadech muiZe byt Ih(ita prosetfeni stiznosti prodlouZzena na 60 kalendarnich dni.
O prodlouZeni Ihty musi byt Zadatel, ktery podal Stiznost informovan. Evidenci stiznosti vede Vedouci
pracovnik CLLD/Manazer MAS.

9.Dalsi Cinnosti MAS po vydani Vyjadreni

a. Cinnosti MAS po vydani Vyjadieni

Po vydani Vyjadreni MAS o souladu/nesouladu podnikatelského zaméru/nahradniho podnikatelského
zaméru se SCLLD 21-27 Kancelaf MAS nadale komunikace s Zadateli a poskytuje jim konkrétni ¢innosti
a zaroven provadi kontrolu shodnosti podnikatelského zaméru a projektu v systému MS2021+.
Z dlivodu zamezeni stfetu zajm0 nemohou pracovnici MAS zpracovéavat zadosti o podporu, povinné
pfilohy, dokumentaci k vybérovym a zaddvacim fizenim, zprdvy o realizaci projektu, zpravy
o udrzitelnosti projektu, Zadosti o zménu v projektu a zjednodusené Zadosti o platbu aj. dokumenty
vztahujici se k vyzvé MAS, ani zdarma, ani za Uplatu.

b. Kontrola shodnosti  podnikatelského zameéru
a projektu

Po kompletnim zadani projektu do systému MS2021+, véetné vSech pfiloh, pozada Zadatel kancelar
MAS o kontrolu shodnosti projektového zaméru a projektu zadaného v MS2021+. O kontrolu je nutné
pozadat nejpozdéji 15 PD pred vyprsenim platnosti Vyjadieni MAS o souladu/nesouladu projektového
zaméru/nahradniho projektového zaméru se SCLLD 21-27, pokud je tato lh(ta stanovena. V pfipadé
objektivnich dlvodd, uvedenych ze strany Zadatele pfi pozdéjsim podani Zadosti o kontrolu, muaze
kancelaf MAS kontrolu provést. Kontrolu lze vSak provést nejpozdéji v den vyprSenim platnosti
Vyjadreni MAS o souladu/nesouladu projektového zaméru/nahradniho projektového zaméru se SCLLD
21-27.

Zadost o kontrolu shodnosti projektového zaméru a projektu Zadatel ode$le na e-mailovou adresu
optak@podbrnensko.cz. Vedouci manazer CLLD, nebo jim uréeny zaméstnanec Kancelafe MAS,
nejpozdéji do 5 PD Zadateli potvrdi pfijeti Zadosti o kontrolu a zasle uZivatelské jméno pracovnika,
kterému bude ze strany Zadatele pridélena role Signatar, véetné e-mailové adresy tohoto pracovnika

pro naslednou komunikaci s Zadatelem.

Zadatel je nasledné povinen u projektu pracovnikovi MAS roli SignataFe nastavit a o provedeni tohoto
ukonu jej informovat na jeho e-mailovou adresu.

Po pridéleni role ze strany Zadatele (doruceni e-mailu od Zadatele o pridéleni role) ma zaméstnanec
kancelate MAS s roli Signatdr, celkem 10 PD na provedeni kontroly shodnosti projektového zdméru
a projektu v MS2021+ na zakladné kontrolniho listu. Kontrolni list shodnosti projektového zaméru
a projektu bude zverejnén nejpozdéji s ukonéenim Vybérové faze na webu MAS u pfislusné vyzvy.
Tento dokument schvaluje Vedouci manazer CLLD.

Vysledek kontroly shodnosti projektového zaméru a projektu muize byt nasledujici:
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e Projektovy zdmér a projekt je shodny - projektovy zamér podany do vyzvy MAS a projekt
zadany v systému MS2021+ je totoZny, nevykazuje zmény a odchylky oproti plvodnimu
projektovému zaméru, pripadné se jednda o zmény a odchylky, které jsou v tolerovaném
rozsahu.

e Projektovy zamér a projekt neni shodny - projektovy zamér podany do vyzvy MAS a projekt
zadany v systému MS2021+ je odlisny, vykazuje zavaziné zmény a vyrazné odchylky oproti
pGvodnimu projektovému zameéru, pfipadné se jedna o zmény a odchylky, které ale nejsou
v tolerovaném rozsahu.

V pripadé, kdy je situace ze strany zaméstnance MAS s roli Signatar nejasnda, mize pozadat Vedouciho
manazera MAS o vyjadreni k danému bodu hodnoceni. Vyjadreni Vedouciho manazera MAS je
uvedeno do kontrolniho listu s jeho podpisem.

O vysledku kontroly shodnosti projektového zdméru a projektu je Zadatel informovan Vedoucim
manazerem CLLD, nebo jim uréenym zaméstnancem Kancelaife MAS, nejpozdéji do 5 PD po provedeni
kontroly. Pokud je vysledek: ,Projektovy zamér a projekt je shodny”, Vedouci manazer MAS, nebo jim
urceny zaméstnanec Kancelare MAS, v témZe terminu pripodepiSe projekt v systému MS2021+.

Pokud je vysledek: ,Projektovy zamér a projekt neni shodny“, bude zadatel vyzvan k ndpraveé a Upravé
Zadosti projektu v systému MS21+. Tato vyzva bude Zadateli zasldna spolecné s vysledkem a kontrolnim
listem kontroly shodnosti projektového zaméru a projektu. Lhiita na provedeni Gpravy se stanovuje na
5 PD od data a ¢asu doruéeni zpravy e-mailem. Zadatel je Vedoucim manaZzerem CLLD, nebo jim
urcenym zaméstnancem Kancelare MAS, vyzvan k doplnéni projektu e-mailem.

Lhitu pro doplnéni projektového zaméru lze prodlouzit maximalné o 5 PD, a to pouze v odivodnénych
pfipadech. O prodlouZeni |hity je tfeba poZadat e-mailem na adresu optak@podbrnensko.cz.
O prodlouzeni rozhoduje Vedouci manazer CLLD.

Po Upravé projektu ze strany Zadatele je zpracovana nova verze kontroly shodnosti projektového
zaméru a projektu (kritéria nedotéend zménou jsou prevzata z plivodniho kontrolniho listu). V pfipadé
nedostatec¢ného doplnéni, nebo v pfipadé, Ze Zadatel na prvni vyzvu nereaguje, je Zadateli odeslana
2. vyzva k Upravé (totozné podminky jako pfi prvni vyzvé). Celkové je tedy moziné Zadatele vyzvat
k doplnéni / upfesnéni maximalné 2x. Pokud ani tak nedojde k Upravé projektu, diky kterému by bylo
mozné vydat pozitivni vysledek kontroly projektového zaméru a projektu, dojde k nepodepsani
projektu v systému MS2021+ ze strany MAS a tudiz bude znemoZnéno projekt podat na naslednou
kontrolu CRR.
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10. Zmény projektu

a. Zmeéna nahradniho podnikatelského zaméru

Ve fazi Vybéru projektll k podpore muize Vykonna rada MAS rozhodnout o povinnosti upravit
projektovy zamér Zadatele. VSechny zmény projektovych zamér(, které bude Vykonna rada MAS po
Zadatelich vyZadovat za Ucelem podpory jejich projektovych zamérd, musi byt uvedeny v zapise z
jednani Vykonné rady MAS, fadné zdlvodnény a nesmi mit vliv na bodové hodnoceni ve Vécné fazi
procesu administrace. Tyto zmény musi byt navrZzeny za Gcelem zlepseni efektivnosti, hospodarnosti a
Ucelnosti projektd. Nesmi se jednat o Ucelové sniZovani rozpoctu za ucelem podpory dalSich projektd,
které nemohli byt z divodu nedostatecné alokace podporeny.

Soucasné muZe dojit k dodatecné podpore nahradniho projektového zaméru. Nahradnim projektovym
zamérem je hranicni projektovy zdmér, popfipadé dalsi projektové zaméry ve vyzvé MAS, které splnily
podminky vécné faze posouzeni souladu, ale ve vyzvé nebyl dostatek finanéni prostfedkl na jeho
podporu. Nahradni projektové zaméry maji moznost byt dofinancovany dodate¢né, pokud z Uspor ¢i
realokaci prostfedkl ziskd MAS volné financni prostfedky. O dodatecné podpore nahradnich projektd
rozhoduje Vykonna rada MAS na svém jednani. Rozhodovaci organ se mize dohodnout také na zméné
projektu s Zadatelem (napft. sniZzeni CZV projektu) na zakladé néhoz dojde k dodatecné podpore..

U téchto zmén Zadatel jiz neprovadi opravu Projektového zaméru. Zadatel zapracuje zmény uvedené
v zapisu z Vybérové komise pfimo do Zadosti o dotaci a jejich pfiloh v MS2021+.

Zda byla zména radné zapracovana, posuzuje zaméstnanec kancelare MAS s roli Signataf, pfi kontrole
shodnosti projektového zaméru a projektu.

b. Zména projektu

V souladu s Obecnymi pravidly pro Zadatele a pfijemce OP TAK a v souladu s Pravidly pro Zadatele
a pfijemce — zvlastni ¢ast, se MAS vyjadfuje k nasledujicim zméndm projektu:

snizeni nebo zvyseni hodnoty indikator( vystupu,

prodlouZeni pfedpokladaného terminu ukonceni realizace projektu,

snizeni celkovych zpusobilych vydajl projektu,

zména finan¢niho planu projektu v jednotlivych letech, tj. dochazi ke zpozdéni ¢erpdani, pokud
byl soucasti projedndvaného podnikatelského zdméru.

Zadatel/ptijemce ma za povinnost kontaktovat MAS Podbrnénsko na e-mailu optak@podbrnensko.cz
a informovat ji o pldnované zméné projektu ve vyse uvedenych pripadech. Manazer MAS, nebo jim
uréenym zaméstnancem Kancelafe MAS, nasledné do 5 PD provede posouzeni vlivu zmény na
posouzeni souladu podnikatelského zdméru se SCLLD 21-27 a Vyjadfeni souladu/nesouladu
podnikatelského zaméru/ndhradniho podnikatelského zaméru na SCLLD 21-27. Vysledek je nasledné
Zadateli/pfijemci zaslan
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11. Archivace a auditni stopa

Mistni akéni skupina Podbrnénsko, spolek se Fidi zakonem ¢&. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové
sluzbé.

Kancelaf MAS zajistuje uchovani veskeré dokumentace souvisejici s PR OP TAK a SCLLD 21-27 a jejich
realizaci po dobu uréenou pravnimi predpisy CR nebo EU (minimalné viak do 31. 12. 2035), a zajistuje
tak dostatecnou auditni stopu o realizaci PR OP TAK.

MAS Podbrnénsko zpfistupni RO OP TAK dokumentaci souvisejici s realizaci strategie CLLD v souvislosti
s programovym ramcem OP TAK a na 7adost RO OP TAK poskytne informace vztahuijici se k Fizeni,
administraci a realizaci programového rdmce OP TAK.

MAS Podbrnénsko umozni vykon kontroly nebo auditu dalsim povéfenym organtim CR nebo EU,
poskytne jim nezbytnou soucinnost, véetné umoznéni vstupu do budov, mistnosti a mist dotéenych
realizaci programového ramce OP TAK, a zajisti pfistup k veskerym dokladim a dokumentim
souvisejicim s realizaci programového rdmce OP TAK.

MAS Podbrnénsko ma povinnost informovat RO OP TAK o jakychkoliv kontroldch a auditech
provedenych dal$imi povéfenymi organy CR nebo EU v souvislosti s programovym ramcem OP TAK a o
jejich vysledcich.

Kanceldf MAS archivuje dokumentaci podle Skartacniho a archivacniho fadu MAS Podbrnénsko, neni-
li stanoveno v pravnich predpisech EU jinak.
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12. Komunikace se zadateli a partnery

Komunikaci se Zadateli zajistuje Kancelaf MAS. Konzultace MAS s Zadateli a pfijemci jsou poskytovany
bezplatné k pripravé podnikatelského zaméru a k navrhovanym podstatnym zménam podnikatelskych
zamérud/projektd, az po dokonceni doby udrzitelnosti, stejné tak i k realizaci seminar( a workshopt
urcenych pro Zadatele. Rozsah poskytovanych ¢innosti je uveden v kap. Dalsi ¢innosti MAS po vydani
Vyjadreni.

Z dlvodu zamezeni stfetu zajma nemohou pracovnici MAS zpracovavat Zadosti o podporu, povinné
pfilohy, dokumentaci k vybérovym a zaddvacim tizenim, zpravy o realizaci projektu, zpravy o
udrzitelnosti projektu, zadosti o zménu v projektu a zjednodusené zadosti o platbu aj.

Komunikace se Zadateli, pfijemci a partnery MAS probiha prostfednictvim elektronické komunikace na
e-mailu optak@podbrnensko.cz, telefonicky nebo osobné po predchozi domluvé. Kancelat MAS
poskytuje osobni konzultace predevsim v prostorach pracovisté MAS, po domluvé na sjednaném misté.
MAS na svych strdnkach uvadi konzultac¢ni hodiny a kontaktni osoby. Na zakladé telefonické
komunikace je mozné konzultaci sjednat i na jiné terminy oproti uvedenym konzulta¢nim hodinam.

Kanceldf MAS k jednotlivym vyhlasenym vyzvdam PR OP TAK organizuje Skoleni ¢i seminare pro Zadatele
a prijemce. V pfipadé nizkého zajmu ¢i neefektivity mohou byt Skoleni ¢i seminare pro Zadatele a
pfijemce nahrazeny osobni konzultaci nebo jinou moznou formou komunikace MAS.

Pokud nebude moci MAS zodpovédét dotazy Zadatelll ¢i Ucastnikl seminafe, budou konzultovany s
nadfizenymi organy nebo budou Zadatelim a pfijemcdm poskytnuty kontakty na odpovédné
pracovniky API. Pfed ptedlozenim Zadosti o podporu do MS2021+ mohou budouci Zadatelé taktéz
vyuzit Konzultacni servis (Agentura pro podnikani a inovace).

Kancelai MAS je dale odpovédna za funkénost webovych stranek MAS (www.podbrnensko.cz), které
jsou jednim z typl komunikace. Veskeré dokumenty a informace pro Zadatele o podporu jsou
zverejnény na webovych strankdch MAS vcetné uvedeni konzultacnich hodin a kontaktnich osob.
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13. Opatfeni proti stfetu zajmu

Kanceldq  MAS (Manazer MAS, nebo jim uréenym zaméstnancem Kanceldfe MAS) posuzuje
a kontroluje, zda nedochazi ke stfetu zajmu.

Zaméstnanci MAS, ktefi se podili na poradenstvi, kontrolach, administraci podnikatelskych zamér(
a provadéji podpurnou cinnost pfi posouzeni souladu, nesmi zpracovavat podnikatelské zaméry do
vyzev MAS.

Zameéstnanci kancelafe MAS, provadeéjici kontrolu administrativni faze posouzeni souladu, nesmi byt
v podjatosti vici projektovym zamérim a pred zahdajenim posouzeni souladu podepisi Eticky kodex.
Pokud zaméstnanci kanceldfe MAS jsou podjati, informuji ManaZera MAS a nesmi u Zadného
podnikatelského zaméru v dané vyzvé posuzovat soulad.

Clenové Vybérové komise, Vykonné rady i Dozoré&i rady, ktefi se podili na posouzeni souladu
podnikatelskych zamért pred kazdym jednanim, na kterém je provadéno posouzeni souladu nebo
prezkum, podepisi Eticky kodex. V ném jsou uvedeny postupy pro zamezeni korupcniho jednani,
zajisténi transparentnosti a rovného pristupu k Zadatelim.

Clenové Vybérové komise, Vykonné rady i Dozor&i rady ve stfetu zajmd jsou povinni o této skuteénosti
informovat Manazera MAS ¢i predsedu daného organu pfed jednanim daného organu, pripadné
neprodlené po zjisténi této skuteénosti.

Clenové Vybérové komise i Vykonné rady, ktefi jsou ve stfetu zajm(, se nebudou podilet na posouzeni
souladu daného podnikatelského zaméru ani ostatnich podnikatelskych zamér(, které danému
projektovému zaméru pfi posouzeni souladu konkuruji.

Vybérova komise a Vykonna rada, kterd provadi posouzeni souladu podnikatelského zaméru, fadné
zdUvodnuji sva rozhodnuti a stanoviska, aby bylo zfejmé, na zakladé ¢eho bylo pfislusné rozhodnuti
uc¢inéno.

MAS zajisti, aby pfi rozhodovani o posouzeni souladu podnikatelskych zdmérl nalezelo nejméné 50 %
hlast partnertim (¢lenGm organ), ktefi nezahrnuji verejny sektor.

Z jednani organt MAS je vidy pofizen pisemny zapis, ktery obsahuje minimainé:

e Datum a cas jednani,

® Jmenny seznam ucastnik,
e Prehled podnikatelskych zdmér( v procesu posouzeni souladu a jejich:
o0 slovni a bodové ohodnoceni (véetné zdlvodnéni ke kazdému projektovému zaméru) —
v pfipadé vécné faze,
o prehled podnikatelskych zamérd s vydanym souladem/nesouladem, pfipadné
zarazenych na seznam nahradnich podnikatelskych zamér(d — v pripadé vybérové faze,
e Informovani o stfetu zajma,

Pritomni ¢lenové organt MAS podepisuji zapis s vysledky jednani na svém zasedani. Zapis z jednani
organll MAS provadéjici posouzeni souladu, pfipadné prezkum, bude zverejnén na webovych
strankach MAS nejpozdéji do 5 PD od ukonceni posouzeni souladu.
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14. Seznam priloh

1. Eticky kodex
2. Zadost o prezkum

3. StiZznost

4. Vyjadreni MAS o souladu/nesouladu podnikatelského zaméru/nahradniho podnikatelského
zdméru se SCLLD 21-27

5. Vzor Kontrolniho listu administrativni faze posouzeni souladu podnikatelského zaméru se
SCLLD

6. Vzor Kontrolniho listu vécné faze posouzeni souladu podnikatelského zaméru se SCLLD

7. Vzor Kontrolniho listu shody projektu a podnikatelského zdméru
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