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Instruktážní list pro vyplňování „Žádosti o 
dotaci - projektové intervence rozvoje 
venkova“ (dále jen „žádost“) 


Intervence: 52.77 LEADER – Spolupráce 


 
Žádost o dotaci v rámci intervence 52.77 LEADER – Spolupráce, 
generuje a podává KMAS (MAS, která na Portálu farmáře 
generuje formulář Žádosti o dotaci, se stává KMAS); cesta ke 
generování Žádosti o dotaci je přes horní lištu „Nová podání“, 
po zobrazení všech sekcí se jedná o sekci „Žádosti MAS“, 
následně je třeba kliknout na dlaždici „Spolupráce 23+“. Po 
kliknutí na uvedenou dlaždici se otevře další výběr dlaždic. Po 
kliknutí na dlaždici „Žádost o dotaci Spolupráce 23+“ se zobrazí 
možnost „Předvyplnění nových Žádostí o dotaci“. 
KMAS/partner s nárokem na dotaci musí mít předem vyplněné 
údaje v Identifikačních a kontaktních údajích na Portálu 
farmáře (vč. pohlaví). Po vyplnění základních údajů žadatele 
(KMAS), je ve spodní části obrazovky možné přidávat SMAS 
(MAS, která má ve svém schváleném programovém rámci 
uvedenou Fichi 7) a partnery s nárokem na dotaci a to zadáním 
IČO daného subjektu. Po vyplnění výše uvedeného, KMAS 
kliknutím na odkaz „Generovat“ generuje Žádost, kterou si 
v dalším kroku uloží do počítače a vyplní. SMAS a Partneři 
s nárokem na dotaci před podáním Žádosti o dotaci 
prostřednictvím Portálu farmáře na RO SZIF souhlasem ztvrzují 
její znění. Podrobně k postupu vyplnění a podání Žádosti viz 
názorná instrukce, která je k dispozici na internetových 
stránkách SZIF (www.szif.cz). Pro ověření správnosti 
vyplněných údajů v Žádosti o dotaci slouží ikona „Menu – 
Kontrola vyplněných údajů“ (v záhlaví formuláře). 


 


Pole s jasnými názvy nejsou popisována. 
Důležité upozornění: Doporučujeme vyplňovat žádost 
postupně a pečlivě. Mezi různými částmi formuláře jsou 
propojení. Pokud nějakou část přeskočíte a později ji vyplníte, 
může dojít k úpravám v jiných částech, včetně možného 
smazání některých údajů. 


 
Při ukládání otevřeného formuláře Žádosti o dotaci se zobrazují 
chybové hlášky, které údaje je nezbytné ještě vyplnit. Kontrola 
vyplnění se ale nevztahuje na všechny pole formuláře, proto 
doporučujeme postupovat dle níže uvedených instrukcí a dle popisu 
všechny požadované pole vyplnit v souladu se skutečností. 


 
Intervence se řídí podmínkami „Pravidel pro projekty spolupráce“. 
Pravidla jsou zveřejněna na stránkách SZIF u intervence 52.77 v části 
KE STAŽENÍ: 
https://www.szif.cz/cs/szp23-leader 


 
 


Strana A Informace o žadateli 
1. Intervence – vyplňuje se automaticky. 
2. Název intervence – vyplňuje se automaticky. 
3. Záměr – vybírá KMAS při generování formuláře Žádosti na Portálu 


farmáře, mezi záměrem a) Realizace projektů národní spolupráce 
a b) Realizace projektů nadnárodní spolupráce. 


4. Název záměru – vyplňuje se automaticky. 
5. Režim podpory – vyplňuje se automaticky (volí se při generování 


Žádosti o dotaci, nelze jej tedy po vygenerování měnit). 
6. Název projektu – výstižný název projektu max. 100 znaků i s 


mezerami. Již z názvu by mělo být zřejmé, čeho se projekt týká, 
nedoporučujeme všeobecné názvy jako „Spolupráce MAS“ apod. 


Upozornění!!! 
S ohledem na ochranu osobních údajů a soukromí fyzických osob 
doporučujeme, aby název projektu neobsahoval osobní 
informace, jako je jméno žadatele, identifikační údaje nebo 
kontaktní údaje. Název projektu bude zveřejněn na webových 
stránkách SZIF. 


7. Název projektu v anglickém jazyce – pouze u záměru b) 
Realizace projektů nadnárodní spolupráce. Výstižní předklad názvu 
projektu max. 100 znaků i s mezerami. 


8. Pracoviště SZIF příslušné k administraci Žádosti – dle sídla 
KMAS – vyplňuje se automaticky. 


9. Přehled žadatelů/příjemců dotace – vyplňuje se automaticky. 
10. MAS – checkbox se zaškrtává automaticky na základě toho, zda je žadatelem 


MAS či nikoliv. 
11. Typ žadatele – vyplňuje se automaticky. 
12. Název – vyplňuje se automaticky. 
13. IČO – vyplňuje se automaticky. 
14. Identifikace v žádosti o dotaci – vyplňuje se automaticky. 
15. Identifikace pro žádost o platbu – vyplňuje se automaticky. 
16. Přehled partnerů projektu bez nároku na dotaci – vyplňuje se 


automaticky na základě počtu partnerů projektu bez nároku na 
dotaci (automatický součet). 


17. Identifikace – Vyplňuje se automaticky. 
18. Název partnera – KMAS vyplní název partnera bez nároku na 


dotaci, pokud je součástí projektu. 
19. Zahraniční partner – checkbox je aktivní pouze v případě záměru 


b) Realizace projektů nadnárodní spolupráce. Pokud se jedná o 
zahraničního partnera, je třeba políčko zaškrtnout. 
Partneři bez nároku na dotaci se přidávají do formuláře 
prostřednictvím dlaždice „Přidat partnera“. 


 


 
20. Hlavní kontaktní osoba pro poskytování informací k celému projektu 


– editovatelné pole. Vyplňuje se jméno a příjmení hlavní kontaktní 
osoby celého projektu. 


21. Telefon hlavní kontaktní osoby – editovatelné pole. Vyplňuje se 
telefonní číslo na hlavní kontaktní osobu celého projektu. 


22. Email hlavní kontaktní osoby – editovatelné pole. Vyplňuje se 
emailová adresa hlavní kontaktní osoby celého projektu. 


 
Strana B1 Popis projektu všeobecný 


1. Stručný popis výchozího stavu, zdůvodnění projektu 
spolupráce (max. 5000 znaků i s mezerami) – uveďte popis 
projektu, na základě kterého lze získat komplexní představu o: 


a. popisu důvodu spolupráce partnerů v rámci projektu, 
b. náplni a aktivitách realizovaných v rámci projektu a 
c. důvodech a účelnosti projektu. 


 
Neuvádí se konkrétní technické řešení realizace projektu, které 
se uvádí na straně C1 u jednotlivých výdajů! 
Popis projektu slouží mimo jiné pro posouzení aspektu 
účelnosti a efektivnosti projektu, tak jak je definováno v 
kritériu přijatelnosti ve Specifických podmínkách Pravidel: 
„Účelnost projektu bude posuzována prostřednictvím popisu 
náplně projektu a jeho cílů (popis konkrétních aktivit projektu a 
jejich způsobilé výdaje), zda jsou v souladu s popisem 
intervence. Projekt je účelný, pokud jeho výsledky v co 
největší míře přispívají k cílům projektu.“ 
„Efektivnost projektu bude posuzována na základě věcného 
popisu projektové vize a plánů žadatele, které jsou součástí 
Žádosti o dotaci.“ 


 
Projekt musí být zaměřen na témata, která mají význam pro všechny 
spolupracující subjekty. 


2. Výsledky projektu spolupráce - uveďte popis projektu, na 
základě kterého lze získat komplexní představu o: 
a. výsledcích projektu, 
b. cílech a přínosech projektu 


3. Popis přidané hodnoty projektu spolupráce – uveďte, jak 
konkrétně projekt vykazuje přidanou hodnotu spolupráce. 


 
Hodnota přidaná spoluprací znamená hodnotu, která vznikla díky 
samotné spolupráci spolupracujících subjektů. Přidanou hodnotou 
projektu Spolupráce je tedy příspěvek spolupráce místních akčních 
skupin a jejich partnerů, který by při samostatné realizaci projektu 
jednotlivou MAS nevzniknul. Spoluprací se rozumí konkrétní 
společná aktivita s jasně definovaným přínosem odpovídajícím 
účelu daného projektu spolupráce. 


4. Datum podání žádosti o platbu (na SZIF) – zadejte výběrem z 
kalendáře nebo přímo vepište. Žádost o platbu podávají příjemci 
dotace přes Portál farmáře již na svůj místně příslušný RO SZIF. 
Žádost o platbu je možné podat nejdříve po podpisu Dohody, max. 
však do 36 měsíců od podpisu Dohody. 
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Doložení příloh (závazné) 
5. Doložení příloh k řízení stavebního úřadu – volí se varianta 


„ano“ nebo „ne“ na základě skutečnosti, zda projekt podléhá řízení 
stavebního úřadu či nikoliv. 
Pokud je v Žádosti o dotaci zvoleno doložení příloh k řízení 
stavebního úřadu, musí je KMAS doložit nejpozději do uplynutí 
termínu dokládání příloh (do 70. kalendářního dne od data podání 
Žádosti o dotaci na RO SZIF), nebo aktualizovat Žádost o dotaci do 
uplynutí termínu dokládání příloh (pouze v případě, pokud žadatel 
zjistí skutečnost, že projekt nepodléhá řízení stavebního úřadu). 


6. Doložení příloh k výběru dodavatele - volí se varianta „ano“ 
nebo „ne“ na základě skutečnosti. Varianta „ano“ platí pro 
zakázky, kdy je Příručkou pro zadávání zakázek stanoveno 
dokládání dokumentace jako součást příloh k Žádosti o dotaci. 
Pokud je v Žádosti o dotaci zvoleno doložení příloh k výběru 
dodavatele, musí KMAS předložit na RO SZIF v termínu do 70. 
kalendářního dne od data podání Žádosti o dotaci na RO SZIF ke 
kontrole kompletní dokumentaci k zrealizovanému výběru 
dodavatele dle Seznamu dokumentace z výběru dodavatele, který 
je k dispozici na internetových stránkách Strategický plán 
Společné zemědělské politiky na období 2023–2027 | MZe 
(gov.cz) a Obecné informace - Státní zemědělský intervenční fond 
(szif.cz). 


Struktura financování 
7. Celkové výdaje projektu – pole se vyplňuje automaticky na 


základě součtu všech způsobilých a nezpůsobilých výdajů projektu 
zadaných na straně (stranách) C4. Za všechny žadatele. 


8. Celkové způsobilé výdaje, ze kterých je stanovena dotace 
- pole se vyplňuje automaticky na základě součtu všech 
způsobilých výdajů projektu, ze kterých je stanovena dotace, 
zadaných na straně (stranách) C4. Za všechny žadatele. 


9. Celková dotace poskytnutá v projektu (součet za žadatele) 
– pole se vyplňuje automaticky na základě součtu částky dotace 
vypočtené na straně (stranách) C4. Za všechny žadatele. 


10. Celková dotace poskytnutá v projektu (za všechny partnery 
v rámci ABER, příp. jiných režimů podpory) – pole se vyplňuje 
automaticky na základě součtu částky do dotace vypočtené na 
straně (stranách) C4. Za všechny žadatele a partnery. 


Strana B3 Zakázky 
Zakázku zadejte i pro cenový marketing a přímý nákup. Více 
zakázek zadáte pomocí tlačítka: 


Upozornění!!! 
Po schválení žádosti nelze u cenového marketingu 
a výběrového/zadávacího řízení provést změnu dodavatele bez 
předchozího souhlasu SZIF! 
Žadatel je povinen podat Hlášení o změnách a nesmí provést změnu 
dodavatele, dokud souhlas SZIF nezíská. Souhlas je udělen ve 
výjimečných případech, které žadatel/příjemce dotace nemohl 
předpokládat (např. fúze, rozdělení, úmrtí, odstoupení dodavatele od 
smlouvy, neplnění smlouvy dodavatelem). 
Pokud dochází ke zrušení cenového marketingu nebo 
výběrového/zadávacího řízení, zakázku neodstraňujete, ale v 
příslušných polích uveďte, že byla zrušena. Na straně C3 ke zrušeným 
zakázkám nepřiřazujte výdaje. 
1. Specifikace druhu zadavatele – zadejte variantu z číselníku: 


• Jiný, který není definován v ZZVZ – pokud nejste veřejný či 
zadavatel dotované veřejné zakázky, 


• Veřejný – ČR, státní příspěvková organizace, územní 
samosprávný celek, či právnická osoba založena, zřízena nebo 
ovládána jiným veřejným subjektem, 


• Zadavatel dotované veřejné zakázky – pokud jste právnická 
nebo fyzická osoba, která k úhradě veřejné zakázky použije více 
než 50 % peněžních prostředků z veřejných zdrojů (viz. pole 
11). Při 50 % dotaci a nižší není žadatel nikdy zadavatelem 
dotované zakázky. 


2. Zadavatel zakázky – vyberte variantu z číselníku dle hlavního 
organizátora (MAS), který zakázku zadával. 
V případě společného zadávání jedné zakázky má KMAS možnost 
vybrat do tohoto pole pouze jednoho zadavatele. Pokud mezi společné 
zadavatele patří minimálně jeden neplátce DPH ve vztahu k aktivitám 
projektu, doporučujeme do tohoto pole zvolit subjekt, který je 
neplátcem DPH. 


3. Název zakázky – zadejte přesné a úplné znění názvu zakázky při 
vyhlášení. V případě, že je veřejná zakázka uveřejněna ve Věstníku 
veřejných zakázek, musí se název veřejné zakázky zcela a přesně 
shodovat s údaji v poli II.1.1) "Název přidělený zakázce" formuláře 
uveřejněného v ISVZ. 


4. Druh zakázky – zadejte variantu z číselníku podle předmětu plnění 
veřejné zakázky: 


• Dodávky – pořízení věcí, zvířat nebo ovladatelných 
přírodních sil, pokud nejsou součástí zakázky na stavební 
práce. Pořízením se rozumí zejména koupě, nájem nebo 
pacht, 


• Stavební práce: 
a) poskytnutí činnosti uvedené v oddílu 45 hlavního 


slovníku jednotného klasifikačního systému pro 
účely zakázek podle přímo použitelného předpisu 
Evropské unie, 


b) zhotovení stavby, nebo 
c) poskytnutí souvisejících projektových činností, 


pokud jsou zadávány společně se stavebními 
pracemi podle písmene a) nebo b); 


• Služby – jiné činnosti neuvedené v přechozích odrážkách. 
U zakázky, která v sobě zahrnuje více druhů zakázek, je rozhodující 
hlavní předmět této zakázky. Obsahuje-li zakázka dodávky i služby a 
nejedná se o zakázku na stavební práce, určí se hlavní předmět podle 
části předmětu zakázky s vyšší předpokládanou hodnotou. V 
ostatních případech se hlavní předmět určí podle základního účelu 
zakázky. 


5. Druh zadávacího /výběrového řízení – zadejte variantu z 
číselníku. 
Pokud zadáváte zakázku podle Příručky pro zadávání veřejných 
zakázek, realizujete otevřenou výzvu, cenový marketing nebo přímý 
nákup, vždy zvolte: 


• Zakázka mimo režim ZZVZ 
Pokud zadáváte zakázku dle zákona č. 134/2016 Sb., o zadávání 
veřejných zakázek, v platném znění, zvolte jednu z odpovídajících 
variant: 


• Zjednodušené podlimitní řízení 
• Jednací řízení s uveřejněním 
• Jednací řízení bez uveřejnění 
• Řízení se soutěžním dialogem 
• Veřejná zakázka na základě rámcové dohody 
• Veřejná zakázka na základě dynamického nákupního 


systému 
• Otevřené řízení 
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• Užší řízení 
6. Zakázka je řešena – zadejte variantu z číselníku:  


• Přímým nákupem – pokud: 
 nejste veřejným zadavatelem nebo 
 poměr peněžních prostředků z veřejných zdrojů na 


zakázku je roven nebo nižší než 50 % (viz pole 11) 
a v obou případech 


 hodnota zakázky na dodávky či služby činí max. 6 
mil Kč bez DPH / hodnota zakázky na stavební práce 
činí max. 18 mil. Kč bez DPH. 


nebo: 
 jste veřejným zadavatelem nebo 
 poměr peněžních prostředků z veřejných zdrojů na 


zakázku je vyšší než 50 % (viz pole 11) a v obou 
případech 


 hodnota zakázky činí max. 750 tis. Kč bez DPH. 
• Cenovým marketingem – pokud: 


 jste veřejným zadavatelem nebo poměr peněžních 
prostředků z veřejných zdrojů na zakázku je vyšší než 50 
% (viz pole 11) a 


 hodnota zakázky je vyšší než 750 tis. Kč bez DPH max. 
však činí 3 mil. Kč bez DPH v případě zakázky na dodávky 
a služby nebo 9 mil. Kč bez DPH v případě zakázky na 
stavební práce. 


• Výběrovým/zadávacím řízením – pokud zakázka nesplňuje 
podmínky pro přímý nákup nebo cenový marketing. 


Žadatel si může zvolit přísnější režim výběru dodavatele, než mu ukládá 
Příručka. V takovém případě, je povinen dodržet podmínky pro zvolený 
režim. 


7. Výdaje, ze kterých je stanovena dotace na zakázku – součet všech 
výdajů v poli 8 na straně C3, ke kterým je zakázka polem 8 na straně C3 
přiřazena. 


8. Dotace vztahující se na zakázku – vyplněn automatický výpočet na 
základě výdajů, ze kterých je stanovena dotace v poli 7 a 
% dotace uvedené na straně C4. 


9. Hodnota zakázky (bez DPH) – zadejte hodnotu zakázky v Kč bez DPH. 
Při podání žádosti před zahájením výběru dodavatele či u přímého nákupu 
vyplňte předpokládanou hodnotu zakázky. Po ukončení výběru 
u cenového marketingu či výběrového/zadávacího řízení aktualizujte 
v žádosti při dokládání povinných a nepovinných příloh a uveďte hodnotu 
zakázky vítězného dodavatele ze smlouvy. 


10. DPH na zakázku – zadejte výši DPH zakázky v Kč. 
Plátci DPH (viz dle pole 10 strana C1) nikdy zde neuvádí výši DPH zakázky, 
pole je pro ně automaticky needitovatelné a rovno 0. 


11. Poměr peněžních prostředků na zakázku z veřejných zdrojů – 
automatický výpočet poměru dotace na zakázku v poli 8 a hodnoty 
zakázky v poli 9 (případně i poli 10) vyjádřený v %. 


Při dokládání příloh k  v ý b ě r u  d o d a v a t e l e  žadatel doplňuje do 
žádosti pole uvedená níže. Do té doby jsou pole needitovatelná. 
Pokud je zakázka řešena výběrovým/zadávacím řízením (viz pole 6), je 
nutné doplnit údaje v části Dílčí zakázka, pole 12 až 20. Pokud zakázka 
obsahuje jedno plnění, zadejte jednu dílčí zakázku. Pokud v rámci jedné 
zakázky žadatel umožnil více dílčích plnění (tj. více vítězných dodavatelů, 
resp. smluv), zadejte více dílčích zakázek. Dílčí zakázku lze přidat tlačítkem 
Přidat dílčí zakázku: 


 
 


Pokud je zakázka řešena cenovým marketingem (viz pole č. 6), je nutné 
doplnit Seznam dodavatelů zahrnutých do cenového marketingu, pole č. 
18–20. 
Veřejné zakázky 
Část „Veřejné zakázky“, tedy pole 12 a pole 13 vyplňujete pouze v případě, že 
zadáváte zakázku dle zákona č. 134/2016 Sb., o zadávání veřejných 
zakázek, v platném znění. 
12. Režim veřejné zakázky – zadáváte, pokud v poli 6 zvolíte typ řešení 


zakázky Výběrovým/zadávacím řízením. V souladu s § 25 a 
§ 26 ZZVZ zadejte režim podle předpokládané hodnoty veřejné 
zakázky: 


• podlimitní nebo 
• nadlimitní 


Limity, které určují hranice mezi režimy veřejných zakázek, se liší nejen v 
závislosti na druhu veřejné zakázky, ale též v závislosti na druhu 
zadavatele a jsou upraveny zákonem č. 134/2016 Sb., o zadávání 
veřejných zakázek, ve znění pozdějších předpisů. Nadlimitní veřejnou 
zakázkou je podle zákona taková veřejná zakázka, jejíž předpokládaná 
hodnota je rovna nebo přesahuje finanční limit stanovený nařízením vlády 
č. 172/2016 Sb. o stanovení finančních limitů a částek pro účely zákona o 
zadávání veřejných zakázek, ve znění pozdějších předpisů. 


13. Evidenční číslo veřejné zakázky ve Věstníku veřejných zakázek, 
pokud je v něm evidována – šestimístné evidenční číslo zakázky z 
Věstníku veřejných zakázek. 


Údaje o vítězném dodavateli – vítězným dodavatelem se pro účely žádosti 
rozumí dodavatel, se kterým byla uzavřena smlouva na plnění zakázky 
14. Název subjektu/Jméno a příjmení – dle uzavřené smlouvy 
15. IČO vítězného dodavatele 


Údaje o smlouvě s vítězným dodavatelem: 
16. Datum podpisu smlouvy – datum uzavření smlouvy mezi zadavatelem 


a dodavatelem. Zadejte datum, kdy smlouvu podepsala poslední ze 
smluvních stran. 


17. Stav zakázky – vyberte variantu z číselníku: 


• zadána – zakázka má podepsanou smlouvu a zakázka je 
realizována nebo před realizací, 


• částečně splněna – zakázka nebyla zrealizována celá (např. 
z důvodu odstoupení dodavatele uprostřed realizace 
zakázky), 


• splněna – zakázka byla kompletně zrealizována, 
• zrušena – zakázku lze zrušit pouze ve výjimečných 


případech, např. z důvodu úmrtí dodavatele. Dílčí zakázka 
se z žádosti neodstraňuje, ale označí se stav zrušeno. Pozor 
po podpisu Dohody o poskytnutí dotace nelze změnu 
dodavatele provést bez předchozího souhlasu SZIF (viz 
upozornění uvedené v úvodní části popisu strany B3). 


Seznam ostatních dodavatelů zakázky/Seznam dodavatelů zahrnutých 
do cenového marketingu – pokud jste v poli 6 zadali způsob řešení 
Výběrovým/zadávacím řízením, vyplníte v poli 18–20 Seznam ostatních 
dodavatelů, kteří podali nabídku. Pokud jste v poli 6 zadali způsob 
Cenovým marketingem, vyplníte Seznam všech dodavatelů zahrnutých 
do cenového marketingu (min. 3 dodavatelé). 
18. Název dodavatele 
19. IČO 
20. Celková nabídnutá částka bez DPH vztahující se k této 


zakázce – zadejte částku bez DPH, kterou dodavatel požaduje v 
nabídce za realizaci zakázky 


Pokud v poli 12 označíte, že se jedná o nadlimitní veřejnou zakázku, je 
nutné vyplnit pole 21–22 a zadat všechny poddodavatele vybraného 
dodavatele, pokud jejich plnění představuje více než 10 % hodnoty 
veřejné zakázky: 
21. Název poddodavatele 
22. IČO 
23. Doplňující informace k cenovému marketingu (v případě 


potřeby – zadáváte, pokud jste v poli 6 zadali Cenovým 
marketingem a potřebujete uvést podrobnější vysvětlení k 
cenovému marketingu 
Pokud byl cenový marketing zrušen a SZIF povolil změnu 
dodavatele, ponecháte zrušený cenový marketing v žádosti a sem 
zadáte, že se jedná o zrušený cenový marketing a důvod. 


Souhrnné údaje za všechny zakázky – v poli 24 až 27 
24. Celková hodnota zakázek na dodávky – automatický výpočet 


součtu hodnot všech zakázek v poli 9, u kterých je v poli 4 zadáno 
Dodávky 


25. Celková hodnota zakázek na služby – automatický výpočet 
součtu hodnot všech zakázek v poli 9, u kterých je v poli 4 zadáno 
Služby 


26. Celková hodnota zakázek na stavební práce – automatický 
výpočet součtu hodnot všech zakázek v poli 9, u kterých je v poli 4 
zadáno Stavební práce 


27. Vysvětlující komentář k zakázkám (v případě potřeby) – zadejte 
zdůvodnění např. skutečnosti, kdy v rámci projektu nebudete načítat 
předpokládané hodnoty dodávek, služeb či stavebních prací, které 
tvoří jeden funkční celek zakázky a jsou zadávány v časové 
souvislosti; nebo informování o dílčích zakázkách; nebo ke konkrétní 
identifikaci přímých nákupů, které hodláte provést přímo u jednoho 
dodavatele (viz podmínky Pravidel); aj. 
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Sada stran C1 až C4 
Tato sada stran se generuje pro KMAS, SMAS a partnery s nárokem na 
dotaci. Partneři s nárokem na dotaci jsou vždy přiděleni k některé MAS, 
což je uvedeno v nadpisu stran a jsou také číselně označeni. Řazení 
jednotlivých partnerů se stanovuje při generování Žádosti o dotaci. 
Žadatelů/příjemců dotace může být maximálně 10. K partnerům bez 
nároku na dotaci se vztahuje strana D (počet partnerů bez nároku na 
dotaci není omezen). 


 
Strana C1 Informace ŽADATEL (KMAS může být jen 
jedna, SMAS/případně přiřazený partner číselně 
označen) 
Název žadatele/příjemce dotace – vyplňuje se automaticky. 
1. IČO – vyplněno automaticky na základě registrů. 
4.  DIČ - vyplňuje se automaticky na základě údaje z registru DPH. Nelze 


měnit u SZIF. 
5.  JI - jednotný identifikátor žadatele v evidenci SZIF. Vyplněno 


automaticky. 
6. Právní forma – vyplněno automaticky. 
7. Kontaktní osoba – vepsat kontaktní osobu ve vztahu k danému 


projektu spolupráce. 
8. Telefon – vepsat telefonní číslo na kontaktní osobu ve vztahu 


k danému projektu spolupráce. 
9. Email – vepsat emailovou adresu hlavní kontaktní osoby ve vztahu 


k danému projektu spolupráce. 
10. Plátce DPH ve vztahu k aktivitám projektu - zadejte: 


• ANO, pokud si můžete nárokovat vrácení DPH výdajů projektu u 
finančního úřadu, tzn. DPH je nezpůsobilý výdaj pro dotaci, 


• NE, pokud si nemůžete nárokovat vrácení DPH výdajů u 
finančního úřadu, tzn. DPH je způsobilým výdajem pro dotaci. 


Pole má vliv na zakázky na straně B3, konkrétně pole 10. Pokud 
označíte NE, musíte na straně B3 vyplnit DPH na zakázku. 


11. Vystupuje žadatel v projektu jako podnikatelský subjekt – 
zadejte: 


• ANO, pokud vystupujete v projektu jako podnikatelský subjekt, 
tj. jako fyzická osoba (OSVČ), která má registrované podnikání 
v ČR nebo právnická osoba, která je registrovaným subjektem v 
ČR, tj. disponuje vlastním IČ a která má registrované podnikání 
v ČR. V takovém případě bude automaticky na straně C3 a C4 
nastaveno procento dotace na 65 %. Zároveň, kvůli finančnímu 
zdraví, platí limit pro podnikatelský subjekt - maximální výše 
výdajů, ze kterých je stanovena dotace, 2 000 000 Kč. 


• NE, pokud nevystupujete v projektu jako podnikatelský subjekt 
dle definice výše. 


12.  Návaznost na Programový rámec SZP MAS – vymezené 
aktivity - vyplňuje se automaticky na základě údajů ze schváleného 
Programového rámce SZP dané MAS. 


13. Jedná se o inovativní projekt (dle definice pojmu „inovace“ 
v rámci místní působnosti MAS uvedené v programovém rámci 
MAS SP SZP)? – zadejte: 
• ANO, pokud aktivity projektu spolupráce naplňují pojem 


„inovace“ dle definice uvedené v Programovém rámci SZP dané 
MAS. 


• NE, pokud aktivity projektu spolupráce nenaplňují pojem 
„inovace“ dle definice uvedené v Programovém rámci SZP dané 
MAS. 


14. Popis inovativnosti projektu – pole se zobrazuje pouze v případě, 
kdy je v poli č. 13 na téže stránce zvolena odpověď „ANO“. Uveďte 
popis inovativnosti projektu. 


15. Role žadatele a popis aktivit žadatele v rámci projektu 
spolupráce – KMAS uvede popis role a konkrétních aktivit 
KMAS/partnera s nárokem na dotaci v rámci projektu spolupráce 
(na každé příslušné straně C1 – za každý spolupracující subjekt, 
ke kterému se strana C1 vztahuje). Musí být v souladu se 
Smlouvou o spolupráci. 


 
Strana C2 Místo realizace ŽADATEL (KMAS – může 
být jen jedna, SMAS/Případně přiřazený partner 
číselně označen) 


 
Místo realizace projektu 


 
1. Předmět dotace - zadejte stručný název předmětu projektu, který 


bude v daném místě realizován. 
 


Údaj je dále využit na straně C3 Výdaje projektu, v poli č. 1 Předmět 
dotace. K předmětu dotace se přiřazuje místo realizace i způsobilé výdaje, 
proto pečlivě zvažte jeho vymezení. Pokud nakupujete např. více mobilních 
strojů, které budou umístěny na jednom místě realizace, nemusíte 
rozepisovat každý stroj zvlášť, ale můžete uvést pod společným názvem. 


2. Typ místa realizace – zvolte variantu z výběru: 
a. Adresa - zvolíte, pokud je předmět projektu umístěn v místě, 


které lze určit adresou. Pokud se jedná o areál, kdy hlavní budova 
má číslo popisné, ale místem realizace bude stavba bez čísla 
popisného/evidenčního nebo pozemek, zadejte parcelu. 


b. DPB - zvolíte, pokud je předmět dotace bude umístěn na DPB. 
Při podání žádosti o platbu k DPB doplníte parcely, na kterých 
se předmět dotace nachází (viz pole 11). 


c. Parcela - zvolíte, pokud je předmět dotace umístěn na pozemku 
nebo stavbách, které nemají číslo popisné/evidenční. 


Podle zvolené varianty se zobrazí ve formuláři k vyplnění pole č. 3 
až č. 12: 


3. Čtverec DPB – zadejte dle skutečnosti ve formátu XXX-XXXX. 
4. Kód DPB – zadejte dle skutečnosti. 
5. Obec – zadejte přesný název obce nebo vyberte z číselníku obcí, který 


se zobrazí při zadání části názvu obce a stiskem ENTER/TAB. 


Příklad: 
Do pole č. 5 je zadán text nová ves 


 
ENTER/TAB vyvolá číselník obcí, ze kterého lze vybrat konkrétní 
obec: 


 
6. Katastrální území - pro zadání katastrálního území lze využít 


nabídku katastrálních území z číselníku. 
Pokud má obec zadaná v poli č. 5 pouze jedno katastrální území, 
vyplní se pole č. 6 automaticky. 
Pokud je v dané obci více katastrálních území, lze roletkou vpravo otevřít 
nabídku území spadající pod danou obec. 


7. Okres (NUTS4/LAU 1) – vyplní se automaticky. 
8. List vlastnictví – zadejte dle skutečnosti. 


9. Parcelní číslo - zadejte dle skutečnosti. 


10. Ulice – zadejte dle skutečnosti. 
11. Č.p./Č.ev. – zadejte dle skutečnosti. 
12. Právní vztahy - vyberte z nabídky správnou variantu: 


a. Vlastník 
b. Spoluvlastník 
c. Společné jmění manželů 
d. Nájem 
e. Podnájem 
f. Jiné 
Pokud označíte variantu „Jiné“, popište v poli č. 13, o jaký typ 
jiného právního vztahu se jedná (např. právo stavby). 
Pokud jste v poli vyplnili DPB, právní vztah se vyplňuje až při 
žádosti o platbu. 
Právní vztahy k nemovitostem musíte mít uspořádány. 
Prokazujete při žádosti o platbu. 
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13. Popis umístění projektu - zadejte případné dodatečné 
informace k místům realizace a k uspořádání právních vztahů. 


 
 


Využití části projektu pro jiné účely 
14. Část objektu, který je předmětem podnikatelského plánu, 


bude využíván i pro jiné účely než jsou cíle a účel intervence 
– zaškrtněte v případě, že část budovy bude sloužit i jiným účelům. 


15. Společné výdaje budou rozpočítány dle vzorce (příloha č. 5 
Pravidel) a zahrnuty do výdajů realizovaných v rámci dotace 
- zaškrtněte, pokud část společných výdajů budete zahrnovat do 
výdajů realizovaných v rámci dotace. Pokud všechny společné výdaje 
budou zahrnuty do výdajů nad rámec dotace (nezpůsobilých výdajů), 
ponechte pole prázdné (nezaškrtnuté). 


16. Typ stavby - vyberte, zda se jedná o novostavbu nebo o změnu 
dokončené stavby. 


17. Výpočet - zadejte potřebné údaje, výpočet bude proveden 
automaticky. Bude vypočtena výše výdajů, na které může být 
poskytnuta dotace. 


Strana C3 Výdaje ŽADATEL (KMAS – může být 
jen jedna, SMAS/případně přiřazený partner 
číselně označen) 
Na straně C3 zadáváte výdaje projektu za konkrétního žadatele. 
Výdaje se dělí na Způsobilé výdaje, na které požadujete dotaci. 
Způsobilost výdajů pro dotaci je definována v Obecných a 
Specifických podmínkách Pravidlech. V části Nezpůsobilé výdaje 
uvádíte výdaje, které nejsou způsobilé, nebo je nechcete zahrnout 
do způsobilých výdajů. 
Pokud jste plátce DPH a máte nárok na vrácení DPH výdajů u 
finančního úřadu (viz strana C1 pole č. 10), zadáváte částky výdajů 
bez DPH. 
Pokud jste neplátce DPH a nemáte nárok na vrácení DPH výdajů 
projektu u finančního úřadu (viz strana C1 pole č. 10), uvádíte 
částky na celé straně včetně DPH. 
DPH se samostatně nikde nevyčísluje, je buď součástí částek 
způsobilých výdajů, nebo není. 
Výchozí nastavení strany C3: 


 


 
Po vyplnění pole 1 a 2 se Vám zobrazí další pole k zadávání. 
Výdaje zadáváte v očíslovaných řádcích. Řádek číslo např. 1 je 
jeden způsobilý výdaj podle Specifických podmínek Pravidel. 


Další výdaj lze přidat tlačítkem  na konci řádku. Odstranit výdaj 
můžete tlačítkem X na začátku řádku: 


 


Ke každému výdaji zadáváte popisy a technické řešení výdaje v řádku 
č. např. 1.1. K popisu uvádíte částku a přiřazujte zakázky ze strany 
B3. Pokud potřebujete zadat více položek lze je přidat tlačítkem na 
konci řádku. Odstranit položku můžete tlačítkem X na začátku řádku: 


 


Částky zadané v položkách se načítají do horního řádku způsobilého 
výdaje (viz příklad). 


Příklad: 
 


Způsobilé výdaje 


1. Předmět dotace – vyplňte dle nabídky na základě údajů 
vepsaných na straně C2. 


Pokud jste zjistili, že text předmětu dotace není vyhovující, 
můžete ho na C2 přepsat v poli č. 1. 


2. Kód – Vyberte možnost z nabídky. Přehled viz Příloha č. 3 
Specifických podmínek Pravidel. Detailní popis jednotlivých kódů 


viz kapitola 5. uvedena v části B Pravidel pro projekty spolupráce. 
Nabídka kódu se odvozuje od údajů na straně C1, pole č. 12 
(vymezené aktivity dle programového rámce): 


K aktivitě a) Měkké akce zaměřené na témata, která jsou 
řešena v SCLLD daných MAS a aktivity sloužící široké 
veřejnosti v daném regionu se vztahují kódy 001, 005, 006, 007, 
008, 009 a 010. 


K aktivitě b) Investice se vztahují kódy 001, 002, 003, 004. 
 


 
4. Podkód – vyberte možnost z nabídky. 


5. Měrná jednotka - vyplňuje se automaticky, pokud je stanoveno. 


6. Počet jednotek - zadejte počet jednotek, pokud je editovatelné. 
Počet jednotek ovlivňuje max. limit v poli č. 7. 


7. Max. výše limitu v Kč – automaticky vypočtena max. výše 
způsobilého výdaje v Kč pro dotaci dle Pravidel. Podle této hodnoty 
vyplníte výši výdaje pro dotaci v poli č. 9. Pokud není Pravidly limit 
nastaven, je pole č. 7 prázdné. 


8. Způsobilé výdaje v Kč – zadejte celkovou výši způsobilého výdaje 
vztahující se k danému popisu (viz pole č. 11). 


9. Výdaje, ze kterých je stanovena dotace - zadejte částku 
způsobilého výdaje, kterou chcete zahrnout do výpočtu dotace. 
V případě, kdy je na straně C1 v poli č. 11 zvolena možnost „ANO“, 
musí být v tomto poli uvedena maximální částka 2 000 000 Kč. 


10. Zakázka – přiřaďte k danému způsobilému výdaji zakázku 
definovanou na straně B3. Zadejte výběrem z číselníku. 


11. Popis způsobilého výdaje vč. technického řešení – zadejte 
konkrétní popis způsobilého výdaje a jeho technického řešení. 


Nezpůsobilé výdaje 


12. Nezpůsobilý výdaj - zadejte výstižný text definující nezpůsobilý 
výdaj. 


13. Nezpůsobilé výdaje v Kč - zadejte částku nezpůsobilého výdaje v 
Kč 


14. Zakázka - přiřaďte nezpůsobilý výdaj k zakázce. Pokud se jedná o 
nezpůsobilý výdaj, na který se nevztahuje žádná zakázka ze strany 
B3, ponechte pole prázdné 


 
 


Strana C4 Struktura financování ŽADATEL 
(KMAS – může být jen jedna, SMAS/případně 
přiřazený partner číselně označen) 


Strana C4 se vyplní automaticky na základě údajů vyplněných na 
Straně C3. 


1. Celkové výdaje projektu - součet všech způsobilých a nezpůsobilých 
výdajů projektu zadaných na straně C3. 


2. Výdaje, ze kterých je stanovena dotace (Kč) – součet všech 
způsobilých výdajů zadaných na straně C3 v poli č. 9, rozdělených na 
investiční a neinvestiční (viz níže). 


• Částka výdajů, ze kterých je stanovena dotace, na jeden 
projekt činí: minimálně 50 000 Kč na jednoho partnera 
projektu s nárokem na dotaci. 


3. Procento dotace (%) – automaticky vyplněno dle subjektu 
partnera/kódu ZV. 
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Dále se v samostatných tabulkách výdaje automaticky rozdělují na 
základě údajů na straně C3 na investiční a neinvestiční. Ve kterých je 
uveden samostatný sloupec pro procento dotace a dílčí částku z celkové 
částky dotace. 


 


4. Dotace - částka dotace v Kč automaticky vypočtená procentem 
dotace v polích č. 3 z Výdajů, ze kterých je stanovena dotace 
v polích č. 2. 
• Podpora podle čl. 61 ABER nesmí přesáhnout výši 200 000 


EUR na projekt. 
• Podpora podle čl. 60 ABER nesmí celkově pro jeden podnik 


a projekt překročit 2 mil. EUR a současně nesmí překročit 
15 mil. Kč na projekt pro jednu MAS. 


5. Příspěvek EZFRV (%) - příspěvek EZFRV činí 35 % veřejných 
výdajů. 


6. Příspěvek EZFRV (Kč) - příspěvek EZFRV přepočtený v Kč dle 
údajů v polích č. 4 a v poli č. 5. 


7. Příspěvek z národních zdrojů (%) - příspěvek ČR činí 65 % 
veřejných výdajů. 


8. Příspěvek z národních zdrojů (Kč) - příspěvek ČR přepočtený v 
Kč dle údajů v polích č. 4 a v poli č. 7. 


9. Soukromé výdaje žadatele (Kč) – výdaje stanovené jako 
rozdíl celkových výdajů projektu v poli č. 1 a částky dotace 
v polích č. 4. 


 
Strana D Partner bez nároku na dotaci 


Počet partnerů bez nároku na dotaci není početně omezen. Každý partner 
má své číslo a níže uvedenou sadu polí. 


Partner 


2. Název partnera bez nároku na dotaci – pole vyplněno 
automaticky dle strany A, pole č. 18. 


3. IČO – vyplňte pole (editovatelné pole v případě subjektu se 
sídlem v ČR i mimo ni), pokud má subjekt přidělené IČ. 


4. Zahraniční subjekt – pole se vyplňuje automaticky na základě 
údajů na straně A (pole č. 19). Zahraniční subjekt je možné 
zapojit pouze v rámci záměru b) Realizace projektů nadnárodní 
spolupráce. 


5. Stát – v případě záměru a) Realizace projektů národní 
spolupráce, je třeba zvolit z nabídky vždy Českou republiku. 
V případě záměru b) Realizace projektů nadnárodní spolupráce, 
je třeba v případě zapojení zahraničního partnera zvolit 
z nabídky odpovídající stát (tedy jakýkoliv jiný stát než Českou 
republiku). 


6. Kód státu – pole automaticky vyplněno na základě volby v poli 
č. 5. 


7. Kontaktní osoba - vepsat kontaktní osobu ve vztahu 
k danému projektu spolupráce. 


8. Telefon – vepsat telefonní číslo na hlavní kontaktní osobu. 


9. Email – vepsal emailovou adresu hlavní kontaktní osoby. 


10. Role a popis aktivit partnera bez nároku na dotaci v 
projektu spolupráce (max. 800 znaků i s mezerami) - 
uveďte popis role a konkrétních aktivit partnera bez nároku na 
dotaci v rámci projektu spolupráce. 


11. Celkové finanční zapojení partnera v projektu – uveďte 
konkrétní částku (v Kč), kterou se partner bez nároku na dotaci 
podílí na projektu. Pokud není žádné finanční zapojení (ale jiné 
dle Smlouvy o spolupráci), zadejte 0 (pole nemůže být 
nevyplněno).  


12. Z toho poskytnutá dotace dle ABER (čl. 60/61) nebo v 
rámci jiných režimů podpor – uveďte podíl z částky (může být 
i 100%) uvedené v poli č. 11 (v Kč). Partner bez nároku na dotaci 
v rámci podávané Žádosti o dotaci může čerpat dotaci v rámci 
ABER či jiných režimů podpory EU na daný projekt, např. dle 
podmínek státu, ze kterého pochází a využít ji jako vklad do 
projektu spolupráce. Pokud partnerovi není poskytnuta žádná 
dotace dle ABER (čl. 60/61) nebo v rámci jiných režimů podpor, 
zadejte 0 (pole nemůže být nevyplněno). 


Strana G Čestná prohlášení (jednotlivého 
žadatele v rámci projektu Spolupráce) 


Čestné prohlášení žadatele/příjemce dotace v rámci projektu 
Spolupráce obsahuje prohlášení týkající se plnění podmínek Pravidel. 


V Čestném prohlášení k posouzení vlivu záměru na životní prostředí 
zadejte: 


• Uplatňuji – pokud prohlašujete, že projekt nevyžaduje 
posouzení, 


• Neuplatňuji – pokud prohlašujete, že projekt vyžaduje 
posouzení 


V Čestném prohlášení ke střetu zájmů prohlašujete, zda jste si 
vědom střetu zájmů. Zadejte výběrem z nabídky. Pokud jste si 
vědom střetu zájmů, uveďte zainteresovanou osobu/y, typ a popis 
vazby/vazeb: 


 


 
Metodika střetu zájmů zveřejněná na stránkách www.mze.gov.cz a 
www.szif.gov.cz vymezuje principy předcházení střetu zájmů, jeho 
odhalování a nápravu v rámci projektových intervencí rozvoje venkova. 


Žadatelé/Příjemci dotace mohou obdržet dotaci pouze za předpokladu, 
že při celém procesu provádění a poskytování podpory je vyloučeno 
riziko střetu zájmů. 
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